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BQ TAI CHINH CQONG HOA XA HOI CHUiN'GHjA YIETXAM
Poc lap - Tu do - Hanh phiic

 S6: 40/2017/TT-BTC Ha Ngi, ngay 28 thang 4 ndm 2017

THONG TU
Quy dinh ché % céng tic phi, ché d chi hoi nghi

Can cik Ludt Ban hanh vdn ban quy pham phdp lugt ngay 22 thang 6 nim 2015;
Can cir Ludt Ngdn sdch nha nuée ngay 25 thdng 6 ndm 2015;

Can cur Ludt Can bo, cong chiec ngay 13 thdang 11 ndm 2008;

Cdn cwr Ludt Vién chiec ngay 15 thdang 11 ndm 2010;

Cdn cir Nghi dinh so 163/2016/Nb-CP ngay 21 thang 12 ndm 2016 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cua Ludt Ngdn sach nha nudc,

Cén cie Nghi dinh sé 215/201 3/ND-CP ngay 23 thang 12 ndm 2013 cua
Chinh phu quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu 16 chire ctia B6
Tai chinh;

Theo dé nghi ciia Vu truong Vu Tai chinh hanh chinh sy nghiép;

B¢ trucng Bg Tai chinh ban hanh Théng tw quy dinh ché 36 céng tdc phi,
ché dg chi hoi nghi.

Chuong I
QUY PINH CHUNG VE CHE PQ CONG TAC PHI,
CHE PQ CHI HOI NGH]

Di¢u 1. Pham vi didu chinh va dbi twgng ap dung
1. Pham vi diéu chinh:

Thong tu ndy quy dinh ché d6 cong tac phi, ché db chi hi nghi cla cac
co quan nha nuoc don vi su nghiép cong 14p, td chirc chinh tri, t§ chirc chinh tri
- x4 hdi, c4c t6 chire hdi sir dung kinh phi do ngén sich nha nuéc hd trg (sau
day goi 1a co quan, don vi).

2. P6i tugng ap dung:

a) D6i vdi ché do cOng tac phi:

- Cén b, cong chuc, vién chirc, lao dong hop df“mg theo quy dinh caa
phap luat 1am viéc tai cac co auan nha nudc. don vi sir nehiédn cdne 1an td chize



chinh tri, t6 chirc chinh tri - xa hoi, cac td chirc hoi sir dung kinh phi do ngén
sach nha nude hd trg.

- Pai biéu Hai ddng nhan dan cac c4p khi tham gia hoat dong cha Hoi
déng nhan dan.

b) Déi véi ché d6 chi hdi nghi:

- Cac hoi nghi chuyén mén, hdi nghi so két va téng két chuyén dé; hoi
nghi tong két nam; hoi nghi tap hudn trién khai nhiém vu cong tac do cac co
quan hanh chinh nha nudc t6 chiic duge quy dinh tai Quyét dinh sé
114/”006/QD TTg ngay 25/5/2006 cua Thu tuéng Chinh phu ban hanh quy
dinh ché dé hop trong hoat dong cnia cac co quan hanh chinh nha nuéc (sau day
goi 1a Quyét dinh sb 114/2006/QD-TTg ngay 25/5/2006); ky hop cia Hoi dong
nhan dan, phién hop ctia Thudng truc Héi dbng nhan dan va cude hop cac Ban
clia Hoi ddng nhan dan.

- Cac hdi nghi chuyén mdn, th ngh1 so két va téng két chuyén dé, hoi

nghi tong két nam, hdi nghi tp huin trién khai nhiém vu cla cac don vi su
nghié¢p cong lap.

- Cac héi nghi chuyén mdn, héi nghi tap huén-trién khai nhiém vu hodc cac
héi nghi dugce t6 chire theo quy dinh trong diéu 1€ cla céc t6 chirc chinh tri, t6 chirc
chinh tr] - xa hoi, t6 chirc héi sir dung kinh phi do ngén sach nha nuée ho trg.

¢) Riéng Dai hoi dai bidu toan quéc Pang Céng san Viét Nam, Dai hoi
Pang cac cap tién t6i Dai héi dai biéu toan quoc, héi nghi cua cac co quan
thugc Dang Cong san Viét Nam, ky hop Quéc hdi, hop Hai dong dan tde, cac

uy ban cua Quoc hoi, ph;en th Uy ban thudng vu Qudbc héi thuc hién theo quy
dinh riéng cua cip cé thim quyén.

Piéu 2. Ngudn kinh phi dé chi cong tac phi, chi hdi nghi

oy

. Ngan sach nha nudec.

[

. Nguén thu phi duge d8 lai theo quy dinh cta phap luat vé phi, 18 phi.

I

. Ngudn thu tir hoat déng sy nghiép, dich vu’clia don vi su nghiép cdng lap.

.

. Ngudn kinh phi khac theo quy dinh ctia phép luat (néu co).
Piéu 3. Quy dinh chung vé& cbng tac phi

1. Cong tac phi la khoan chi phi dé tra cho ngudi di cong tic trong nudc,
bao gom: Chi phi di lai, phu cép luu tri, tién thué phong nghi noi dén cong tac,
cude hanh ly va tai liéu mang theo dé 1am viée (néu c6).

Thot gian duge hudng cong tac ph1 ]a thoi gian cong tac thuc té theo
vén ban phn. duyét ctia ngudi c¢é thdm quyén cir di tong tac hodc gidy mdi tham




]

gia doan cong tic (bao gbém ci ngay nghi, 1€, tét theo lich trinh cong tac, thoi
gian di dudng).

3. Piéu kién dé dugc thanh todn cbng tac phi bao gbém:
a) Thuc hién ding nhiém vu dugc giao;

b) Dugc thu trudng co quan, don vi cir di céng tac hodc duoc moi tham
gia doan cong tac;

¢) C6 di céc chimg tir dé thanh toan theo quy dinh tai Thong tu nay.
4. Nhimg truong hgp sau ddy khong dugc thanh todn ¢ong tac phi:
a) Thoi gian diéu tri, diéu dudng tai co s¢' y t&, nha didu dudmg, dudng stic;

b) Nhimg ngay hoc & trudng, 16p dio tao tp trung dai han, ngén han da
dugc hudng che d6 doi véi ngudi di hoc;

¢) Nhitng ngay lam viéc riéng trong thoi gian di cdng tac;
d) Nhitng ngay duoc giao nhiém vu thudng tri hodc biét phai tai mét dia
phuong ho#c ¢o quan khéc theo quyét dinh ciia cp c6 thdm quyén.

5. Thi truéng co quan, don vi phai xem xét, can nhéc khi cir nguoi di
cdng tic (v€ so lugng ngudi va thoi gian di cong tac) bao dam hiéu qua céng
tac, su dung kinh phi tiét kiém.

6. Co quan, don vi cir ngudi di cong tac co trach nhiém thanh toan cac
khoan céng tac phi cho ngudi di cong tac, trir truémg hop duge quy dinh cu thé
tai khoan 4 Diéu nay.

7. Trong nhimg ngay duoc cir di c¢dng tac néu do yéu ciu cbng viée phai
1am thém gio thi ngoai ché d6 phu cip luu tra con duge thanh toan tién luong
lam dém, lam thém gid dbi véi cén b, cong chirc, vién chirc theo quy dinh hién
hanh. Thi truéng co quan, don vi chju trach nhiém quy dinh cu thé trong quy
ché chi tidu ndi bd: Thu tuc xac nhan 1am thém gi0 lam cén cir thanh toan; quy
dinh céc truong hop di cong tic duge thanh toan tién luong 13m thém gid, dam
bao nguyén tic chi dugc thanh todn trong trudng hop dugc ngudi cé thim
quyén cir di cong tic phé duyét 1am thém gid, khéng thanh toén cho céc truong
hop di cong tac két hop giai quyét viéc riéng trong nhimg ngay nghi va khéng
thanh toan tién luong lam dém, 1am thém gid trong thoi gian di trén céc phuong
tién nhu tau, thuyén, may bay, xe 6 t6 va ciac phuong tién khac.

8. D6i voi dai biéu Hoi déng nhan dan cac cép va céc dai biéu duoc
Thudng truc Hoi ddng nhan dan cdc cAp moi tham du ky hop Hbi ddng nhin
dén, hop cdc Ban cua Hoi d(:‘)ng nhan dan, giam sat, tiép xuc cir tri va di cong tac
thuc hién cac nhiém vu khac cua dai biéu Hbi ddng nhén dan thi Thuémg truc
Hbi ddng nhan dan cip nao mdi c6 trach nhiém thanh toan tién cong tac phi tir
ngudn kinh phi hoat ddng ciia Hoi ddng nhén dan clp d6.



9. Trudmg hop can bd, cdng chirc, vién chirc-va nguoi lao dong duoc cac
co quan tién hanh té tung moi ra lam nhén chimg trong cac vu an c¢o lién quan
dén céng viéc chuyén mén, thi co quan tién hanh t5 tung thanh toan chi phi di
lai va cac chi phi khéc theo quy dinh ctia phap luat tir ngudn kinh phi coa co
quan tién hanh t4 tung. '

Pitu 4. Quy dinh chung vé ché dd chi hi nghi

1. Cac B9, co quan ngang B9, co quan thudc Chinh phu va cac co quan
khéc & trung uong td chitc hdi nghi dé quan triét, t6 chirc trién khai trén pham vi
toan quéc nhimg chu truong, chinh sach 16n, quan trong va cip bach cila Pang
va nha nudc thude linh vuc quan 1y duge phan cdng; td chirc hdi nghi so két,
téng két chuyén d&; to chirc hdi nghi so két, tdng két dénh gia chwong trinh
cong tac hang nam, phai duge Thu tuéng Chinh phu ddng y bing vin ban theo
quy dinh tai Quyét dinh s6 114/2006/QD-TTg ngay 25/5/2006 cia Thua tudng
Chinh pht. Cac ban cia Dang & Trung uong khi td chirc hdi nghi toan qudc,
phai dugc su dong y bang vin ban cia Thudng trire Ban Bi thu.

Thii trudng cic co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan din cép tinh
triéu tdp cudc hop toan nganh & dia phuong dé téng két thuc hién nhiém vu
cdng tac nam, td chirc cu¢e hop tép huén trién khai ¢6 moi Chu tich, Pho Chu
tich Uy ban phan dan cép huyén, thi trudng cac co quan chuyén moén khac cung

cép tham du thi phai duoc su ddng v ctia Chu tlch Uy ban nhéan déan cép tinh
theo quy dinh.

[

Thu truéng céc co quan chuyén rné‘)n thudc Uy ban nhan dan cdp huyén
triéu tap cudc hop toan nganh & huyen dé téng két thuc hién nhiém vu cong tac
nim, t chirc cude hop tap huén trién khai c6 moi Cha tich, Phé Cha t1ch Uy
ban nhan dan cap x4, thi trudng cac co quan chuyén mén khac ciing cép tham
du thi phai duoc sy déng y cua Chu tich Uy ban nhan dén cép huyén theo quy
dinh. oy |

2. Khi t6 chirc hoi nghi, thu trudng cac co quan, don vi phal nghlen cuu
sap xép dia diém hop 1y, tang cudng hinh thirc hop truc tuyen nhét 1a dbi voi
cac hdi nghi toan quéc trén co s& dam bao phu horp vai yéu cdu r1eng cua tung
cudc hop; thuc hién ldng ghép cac ndi dung van:dé, cong viéc cin xur ly; két
hop cac loai cude hop véi nhau mdt cach hop ly; chuén bi ky, ddy du dang yéu
céu ndi dung cudc hop, tuy theo tmh chét, néi dung, muc dich, yéu ciu cla cuoc
hop, ngudi triéu tap cude hop phai cdn nhic k¥ va quyét dinh thanh phdn, sb
luong ngudi tham dy cude hop cho phit hop, bao dam tiét kiém va higu qua.

Co quan, don vi té chitc hdi nghi phai thye hién theo dung ché dé chi tigu
héi nghi quy dinh tai Théng tu nay, tao diéu kién'thuan lgi vé chd an, chd nghi
cho dai biéu du hop, khéng phd truong hinh thitc, khéng duge té chic lién
hoan, chiéu dai, khéng chi cdc hoat' dong két hop tham quan, nghi mat, khong
chi qua tang, qua luu niém. Kinh phi t6 chic héi nghi duoc bd tri sép xép trong



pham vi l}guf)n kinh phi dugc giao hang nim cla co quan, don vi dugc cip ¢o
tham quyén phé duyét.

3. Thoi gian t6 chire hdi nghi:

” a) Hop tdng két cong tac, hop so két, tong két chuyén d8, hop tip huén,
trién khai nhiém wvu cong tac: Thuc hién theo quy dinh tai Quyét dinh sb
114/2006/QD-TTg ngay 25/5/2006;

b) Cac lop tap huén tir ngudn kinh phi dao tao, bdi dudng can bd cdng
chirc nha nudc; tir ngudn kinh phi thudc céc chuong trinh, du.' an, thi thoi glan
md 16p tap huén thyuc hién theo chuong trinh tip huén dugc cép co thdm quyén
phé duyét;

c) Déi véi chc cude hop khéc thi tuy theo tinh chét va néi dung ma b tri
th&i gian tién hanh hop 1y nhung khong qua 2 ngay,

d) Thoi gian cic ky hop cua Héi déng nhén dan, hop cac Ban cua Hoi
d6ng nhén dan thyc hién theo quy dinh riéng cta cap co thdm quyén.

Chuong 11
CHE PO CONG TAC PHI

Pidu 5. Thanh toén tién chi phi di lai
1. Thanh toén theo hoa don thyc té:
a) Ngudi di cong tic dugc thanh toan tidn chi phi di lai bao gom:

- Chi phi chiéu di va vé tir nha hodc co quan dén san bay, ga tau, bén xe;
vé mdy bay, vé tau, xe van tai cong cdng dén noi cdng tac va theo chiéu nguoc lai.

- Chi phi di lai tai dja phuong noi dén cong tac: Tir chd nghi dén chd lam
viéc, tir san bay, ga tau, bén xe vé noi nghi (luot di va hugt vé).

- Cudc, phi di chuyén béng phuong tién dudng bd, dudng thiy, dudmg bién
cho ban than va phuong tién cia ngudi di cong tac.

- Cuéc tai liéu, thiét bi, dung cy, dao cu (néu ¢0) phuc vu truc tiép cho
chuyén di cong tdc ma ngudi di cong tac di chi tra.

- Cuéc hanh Iy ctia ngudi di cng tac bang phuong tién mdy bay trong
trudng hop gia vé khéng bao gom cudc hanh ly mang theo.

Trucng hop co quan, don vi noi cir nguoi di cong tac va co quan, don vi

noi dén cong tac da bd tri phuong tién vén chuyén thi ngudi di cdng téc khéng
duoc thanh toan cac khoan chi phi nay.
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b) Can cir quy ché chi tiéu ni b cia don vi, cin cur tinh chit cong viéc
cla chuyén di cong tic va trong pha:m vi ngudn kinh phi duge giao; thi trudng
co quan, don vi xem xét duyét cho cén bd, cdng chuc, vién chic va nguoi lao
dong duoc di cbng tac bang phuong tién may bay, tau hoa, xe o té hodc phuong
tién céng cong hodc céc phuong tién khac bao ddm nguyén the tiét kiém, hiéu qua;

¢) Quy dinh vé tidu chudn mua vé may bay di cdng tac trong nudc:

- Déi véi cac dbi tuong Lanh dao cép cao (trén cip Bo trudng) thuc hién
theo quy dinh hién hanh cua Nha nudc.

- Hang ghé thuong gia (Busmess class hodic C class) danh cho 601 tuong:
Cén b lanh dao hudng bang lvong chirc vu lanh dao, huéng phu cip chirc vu
lanh dao ban hanh kém theo Nghi quyét so 730/2004/NQ UBTVQH ngay
30/9/2004 cua Uy ban Thuong vu Quéc hdi vé viéc phé chudn bang luong chirc
vy, bang phu cap chac vu dbi voi can bd 1anh dao cua nha nudc; bang luong
chuyén mon, nghiép vu nganh Toa 4n, nganh Kiém sat, Quyét dinh s 128-QP-TW
ngay 14/12/2004 cia Ban Bi thu Trung uong Péang vé ché d6 tién luong ddi véi
can bg, cong chirc, vién chirc co quan Pang, Mat trén va cac doan thé hoac Nghi
dinh sé 204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 ctia Chinh pht vé ché db tién luong
ddi v6i can bd, cong chirc, vién chirc va luc hrong vii trang, gom: Bo trudng va
cac chirc danh tuong duong; Thir truéng va can bd lanh dao co hé s6 phu cap
chirc vu tir 1,3 tr& 1én; Pho trudng cac doan thé chinh tri - xa héi & Trung wong;
Bi thu Thuong truc Trung wong Poan Thanh nién ‘Céng san Ho Chi Minh.

- Hang ghé thuong: Danh cho cac ddi tirgng con lai.

d) P6i véi nhitng ving khéng ¢ phuong tién van tai cha tb chirc, ca nhan
kinh doanh van tai hanh khach theo quy dinh cia phap luat ma nguoi di cong
tac phal thué phuong ti€n van tai khac thi tha truo‘ng co quan, don vi xem xét
quyét dinh cho thanh toan tién thué phuo’ng tlen ma nguoi di cong tac dd thué
trén co s& hop déng thué phuong tién hoac gidy bién nhén véi chu phuong tién
(cé tinh dén gia van tai phuong tién khac dang thuc hién cing thai diém tai
vung do6 cho phu hop);

d) Muc thanh toan: Theo gia ghi trén vé, hoa don, ching tir mua vé hop
phép theo quy dinh ctia phép lust, hoic gidy bién nhan cia chi phuong tién; gia
vé khong bao gém cac chi phi dich vu khéc nhu: Tham quan du lich, céc dich
vu dic biét theo yéu céu.

Riéng truong hop vé may bay khong bao gom cudce hanh ly thi nguoi di
cong tac dugc thanh toan cude hanh ly theo don gla cude hanh Iy ciia chuyén di
va khéi lugng hanh ly dugc thanh toan tdi da bang kh01 lurong hanh ly duoc

mang theo cia loai vé théng thu’o‘ng khac (1a vé da bao gém cudc hanh Iy mang
theo). _



2. Thanh to4n khoan kinh phi sir dung 6 t6 khi di cong tac, khoan tién tu
tuc phuong tién di cong tac:

a) Pdi vai cic chirc danh 1anh dao c6 tiéu chuén sir dung xe 6 t6 khi di
cOng tac theo quy dinh cia Thu tudéng Chinh pht tu nguyén ding ky thuc hién
khoan kinh phi sir dung xe 6 t6 khi di cong tac: Mirc thanh toan khoan kinh phi
st dung xe & t6 khi di cong tac thuc hién theo quy dinh tai Théng tu sb
159/2015/TT-BTC ngay 15/10/2015 ciia B Tai chinh huéng dan mot sé Dicu
ctia Quyét dinh s 32/2015/QD-TTg ngay 04/8/2015 ctia Tha twéng Chinh phi
quy dinh tiéu chufn, dinh mirc va ché do quan ly, sir dung xe 6 t6 trong co quan
nha nudc, don vi sy nghiép céng lap, Cong ty trach nhiém hifu han mét thanh
vién do Nha nuéc ndm giir 100% vén diéu 1¢;

b) Péi véi can b, cong chirc, vién chirc khéng ¢b tiéu chudn duoc bd tri
xe O t6 khi di cong tac, nhung néu di cong tac cach tru sé co quan tir 10 km tré
1én (déi vai cac x3 thudce dia ban kinh té x4 hoi kho khin, dic biét khé khin
theo céc Quyét dinh ctia Thi tuémg Chinh phti) va tir 15 km trd 1én (d6i v6i céc
xd con lai) ma ty tic bing phuong tién ca nhin cla minh thi dugce thanh toan
khodan tién ty tic phuong tién bing 0,2 lit xdng/km tinh theo khoang céch dia
gidi hanh chinh va gia xing tai thoi diém di cong téc va duge quy dinh trong
quy ché chi tidu ndi bd cia don vi.

Pitu 6. Phu cap lwu tri

1. Phu cép luu tri 1a khoan tién hd tro thém cho ngudi di cong tac ngoau
tién luong do co quan, don vi cir ngudi di cong tac chi tra, dugc tinh tir ngay bat
déu di cong tac dén khi két thiic dot cong téc trd vé co quan, don vi (bao gbm
thoi gian di trén dudng, thai gian luu trd tai noi dén cong tac).

Mirc phu cép luu tria dé tra cho ngudi di céng tac: 200.000 déng/ngay.

Trudong h0'p di cbng tac trong ngay (di va vé trong ngay) thi trudng co
quan, don vi quyét dinh mirc phu cAp luu tra theo cdc tiéu chi: Can cir theo 56
gid thuc té di céng tac trong ngdy, theo thdi gian phai lam ngoai gid hanh chinh
(bao gdm ca thoi gian di trén dudng), quiang dudng di cong tic va duge quy
dinh trong quy ché chi tiéu néi b cia co quan, don vi.

2. Cén bd, cdng chirc, vién chiic va ngudi lao dong & dét lién duoc cu di
cOng tac lam nhiém vu trén b1en dao thi dugc hudong mirc phu cip luu tri:
250.000 dong/ngum/ngay thuc té di blen, dao (ap dung cho ca nhiing ngay lam
viéc trén bién, déo, nhung ngay d1, vé trén bién, dao) Truong hop mot sO nganh
dic thd da duoc clp c6 thim quyén quy dinh vé& ché 6 chi boi dudng khi di
cong tac trén bién, dao thi duge chon ché dd quy dinh cao nhét (phy cép Iuu tri
ho#ic chi bdi dudng) dé chi tra cho ngudi di cong téc.



Diéu 7. Thanh toan tién thué phong nghi tai noi dén cong tac
1. Nguyén tic thanh todn tién thué phong nghi noi dén céng tc:
a) Bbi véi Lanh dao cép cao thyc hién theo quy dinh hién hanh ctia nha nudc;

b) Can bg, cédng chire, vién chiic va nguoi lao ddng dugce co quan, don vi
cir di cong tac khi phat sinh vigée thué phong nghi noi dén cong tic thi dugc
thanh toan tién thué phong nghi theo mot trong hai hinh thirc: Thanh todn theo
hinh thirc khoan hoac thanh toan theo héa don thye té;

¢) Truong hop ngudi di cong tac duge co quan, don vi noi dén cong tac
b tri phong nghi khong phéi tra tlen, thi nguoidi cong tac khéng dugc thanh
toan tién thué phong nghi. Truorng hop phét hién ngudi di cong tac da duoc co
quan, don vi noi dén cong tac bd tri phong nghi khéng phai tra tién nhung van
dé nghi co quan, don vi ¢ di cong tac thanh toan tién thué phong nghi, thi
nguoi di cdng tac phai nop lai s6 tién da duoc thanh toan cho co quan, don vj
dong thoi phai bi xir Iy ky luét theo quy dinh ciia phap luat vé cén bd, cong
chire, vién chirc va ngudi lao dong. ! :

2. Thanh toan theo hinh thirc khoan:

a) Lanh dao cip B trudng, Thir trudng va cac chirc danh ldnh dao c6 hé
s6 phu ¢ép chirc vu tir 1,25 tré 1€n, mirc khoan 1.000.000 dong/ngay/ngudi,
khong phén biét noi dén cong tac;

b) Do6i véi cac dbi tugng can bd, cong chirc, vién chie va ngudi lao dong
con lar:

- D1 cong tac ¢ quan, thanh pho thudc thanh phé truc thubce trung wong va
thanh pho 1a d6 thi loai I thugc tinh, mirc khoan: 450.000 dong/ngay/ngum

- bi cong tac tai huyén, thi x& thuge thanh phé truc thudc trung uong, tai
thi x4, thanh phé con lai thude tinh, mic khoan: 350.000 dong/ngay/ngum

- D1 ¢ong téc tai cac ving con!@u, mirc khoan: 300.000 déng/ngay/ngudi.
3. Thanh toan theo hoa don thuc té:

Trong trudng hop ngudi di cong tac khdng nhin thanh toan theo hinh
thire khoan tai khodn 2 Diéu nay thi duge thanh todn theo gid thué phong thuc
té (co hoa don, chimg tir hop phap theo quy dinh clia phép luat) do thi truong
co quan, don vi duyét theo tiéu chuén thué phong nhu sau:

a) Déi vai Lanh dao cép B6 trudng va céc chirc danh tuong duong: Puoc
thanh todn mirc gia thué phong ngi: 2.500.000 dong/ngay/phong theo tiéu
chuan mét ngusi/1 phong, khong phan biét noi den cong tac;

b) Di cong tac tai cac quan, thanh phd thudc thanh phd truc thude trung
uong va thanh phd 1a dé thi loai I thudc tinh:



- Béi v6i Thir truéng va cac chirc danh lanh dao c6 hé s6 phu cap chic
vu tr 1,25 dén 1,3: Pugc thanh toan mic gia thué phong ngi la 1.200.000
déng/ngay/phong theo tiéu chuin mot ngudi/l phong.

- béi voi cac d6i tugng con lai: Pugc thanh toan mirc gia thué phong ngu
14 1.000.000 ddng/ngay/phéng theo tidu chuin 2 ngudi/phong.

¢) bi céng téc tai cac ving con lai:

- Dbi v6i Thi trudng va céc chirc danh lanh dao c6 he s6 phu cép chic
vu tir 1,25 dén 1,3: Pugc thanh todn mic gia thué phong nga la 1.100.000
dong/ngay/phong theo tiéu chuan mét ngudi/1 phong.

- Dbi Yéi cac dbi tuong con lai: Pugc thanh toan mirc gia thué phong ngu
1a 700.000 dong/ngay/phong theo tiéu chuan 2 ngudi/phong.

d) Truéng hop ngudi di cong tac thude dbi turong thué phong nghi theo
tiéu chudn 2 ngudi/phong di céng tdc mdt minh hodc doan cdng tic c6 1é ngudi
ho#c 1é ngudi khéc gidi, thi dugc thué phong riéng theo mirc gia thué phong
thyc t& nhung t8i da khéng duge vuot mirc tién thué phong ctia nhitng ngudi di
cung doan (theo tiéu chudn 2 nguoi/phong);

d) Trudmg hop ngudi di cong tac thude dbi twong thué phong nghi theo
tiéu chuén 2 ngudi/phong di cong tac cing doan véi céc chuc danh 1anh dao co
titu chudn thué phong khéach san 1 ngudi/phong, thi nguoi di cong tic dugce
thanh to4n theo mirc gia thué phong thuc té cua loai phong tiéu chuén (phong
Standard) tai khach san noi céc chirc danh l3nh dao nghi va theo tiéu chuén 2
nguoi/phong;

e) Cic muc chi thanh toan tién thué phong nghi tai khoan ndy 1a muc chi
d3 bao gdm céc khoan thué, phi (néu c6) theo quy dinh cua phép luét.

4. Trudmg hop ngudi di cong téc do phi hoan thanh céng viéc dén cudi
ngay, hodc do chi ding ky dugc phuong ti¢n di lai (vé may bay, tau hod, 6 t6) tir
18h dén 24h cing ngay, thi duge thanh toan tién nghi cia nira ngay nghi thém
(bao gdm c4 hinh thic thanh toan khoén va thanh toan theo hoa don thuc té) i
da bing 50% murc thanh toén khoan tién thué phong nghi tuong Ung cia timg
dbi tugng; khong thanh toén khoén tién khoan thué phong nghi trong thai gian
di qua dém trén tau hoéa, thuyén, tau thily, may bay, 6 t6 va cc phuong tién di
lai khac.

Dilu 8. Thanh toan khoan tién cong tac phi theo thing

1. Dbi vdi can bd clp x4 thudmg xuyén phai di cong tac luu dong trén 10
ngay/thang; can bd thudc cac co quan, don vi con lai phai thuong xuyén di cong
tac luu dong trén 10 ngay/thang (nhu: Vén thu; ké toan giao dich; can bd kiém
1am di kiém tra rimg; cén bd cac co quan tb tung di didu tra, kiém sat, xac minh,
téng dat va cac nhiém vu phai thudng xuyén di cong tac luu ddng khac); thi tuy



theo d6i tugng, dac diém cdng tic va kha nang kinh phi, thi trudng co quan,
don vi quy dinh mitc khoén tién ¢dng tic phi theo thang cho ngudi di cong tac
fuu dong dé hd tro tién giri xe, xing xe theo mirc:500.000 ddng/ngudi/thang va
phéi duoc quy dinh trong quy ché chi ti€u ndi bd cta don vi.

2. Céac d6i tuong duge hudng khoan tién céng tic phi theo thang né}l
dugc cp c6 thidm quyén cir di thie hién nhiém vu theo cac dot cong tac cu the,
thi dugc thanh toan ché dd cbng tac phi theo quy dinh tai Thong tu nay; dong
thdi van duoc huéng khoan tién céng tac phi khoan theo thang néu di cong tac
hru dong trén 10 ngay/thang.

Diéu 9. Pi cong tac theo doﬁn gﬁng tic phoi hop lién nganh, lién co quan

1. Truong hgp co quan, don v1 ¢é nhu ciu. trung tap can bg, cdng chuc,
vién chirc va nguoi lao dong thude co quan, don vi khac di phdi hop cong tac
lién nganh nhim thyuc hién nhiém vu chinh trj chaico quan, don vi d0; trung tap
tham gia cac dé tai nghién ciru co ban thi co quan, don vi chu tr1 doan cong tac
c6 trach nhi¢m thanh toan toan b ch1 phi cho doan cong tac gbm: Tién chi phi
di lai, phu cp luu tra, tién thué phong nghi tai noi dén cOng tac theo muac chi
quy dinh tai quy ché chi tiéu ndi bd cla c¢o quan, don vi chi tri.

2. Trudomg hop di cong tac theo doan phdi hop lién nganh, lién co quan do
thu truong co quan quan ly nha nudc cép trén triéu tdp trung dung hodc phbi
hop dé cung thuc hién céc phan vi€c thudc nhiémivy chinh tri cia m01 €O quan,
don vi thi co quan, don vi chu tri doan cdng tac chiju trach nhiém chi tién chi phi
di lai cho ngudi di cong tic trong doan. Trudng horp cac ¢4 nhan thudc thanh
phin doan cong tac khong di tip trung theo doan dén noi cong tac thi co quan,
don vi cu nguoi di c¢dng tac thanh toan tién chi phi di lai cho nguoi di cong tac.

Ngoal ra, co quan, don vi cir ngudi di congitac cé trach nhiém thanh toan

tién phu cap luu tri, tién thué phong nghi cho ngudi thude co quan minh cir di

cOng tac. .

3. Van ban trung tap (gidy mi, cong vin moi) can b, cdng chirc, vién
chire va ngudi lao dong thude cac co quan, don vi khac di cong tac phai ghi r§
trach nhiém thanh todn céc khoan chi phi cho chuyén di céng tac cia mai co
quan, don vi.

Diéu 10. Chirng tir thanh toan cdng tic phi

1. Giay di duong cia ngudi di cdng tac c6 déng diu x4c nhan cla co
quan, don vi noi dén cong tac (hodc cia khach san, nha khach noi hru tra).

2. Van ban hoic ke hoach céng tic d4 dugc thu truéng co quan, don vi
phé duyct cong vin; gidy mdi; vin ban trung tdp tham gia doan cong tac.

3. Hoa don; chimg tir mua vé hop phap theo quy dinh cua phap ludt khi di
cOng tac bing cac phuong tién giao théng hoidc gidy bién nhan cta chu phuong
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tién. Riéng chimg tir thanh toén vé may bay ngoai cudng vé (hoic vé dién tir)
phai kém theo thé 1én may bay theo quy dinh ctia phép lut. Trudng hgp mét thé
1én may bay thi phéi c6 x4c nhén cua co quan, don vi cir di cong tic (4p dung
khi thanh toén chi phi di lai theo thuc té).

. 4. Bang ké d9 dai quang duong di cdng tac trinh thu trudng co quan, don
vi duyét thanh toan (4p dung khi thanh todn khoén chi phi di lai).

5. Hoa don, chimg tir th‘ué phong nghi hgp phép theo quy dinh cua phép
ludt (4p dung khi thanh toan tién thué phong nghi theo hoa don thuc té),

6. Riéng hd so thanh toén khoan kinh phi s&r dung xe 6 t6 khi di cong tac
tai diém a khoén 2 Diéu 5 Thong tu nay gbm: Chumng tir quy dinh tai khoan 2 va
khoan 4 Diéu nay.

Chuong III
CHE PO CHI HQI NGHI

Piéu 11. Nji dung chi tb chirc hdi nghi

1. Chi thué hoi trudng trong nhimg ngay t& chic hoi nghi (trong truémg
hop co quan, don vi khong ¢6 dia diém phai thué hoic c6 nhu'ng khdng dap ing
dugc sb luong dai biéu tham du); thué may chiéu, trang thiét bi, phong hop tryc
tlep phuc vu héi nghi.

2. Chi tién vin phong phdm phuc vu hdi nghi; tai liéu, vin phong pham
phét cho dai biéu tham dy hdi nghi.

3. Chi thu lao va céc khoan cdng tac phi cho giang vién, bao céo vién dbi
véi hoi nghi tip huén nghiép vy, cic 16p pho bién, quén triét trién khai co ché,
chinh sach cua Pang va Nha nuéc; chi bdi dudng ngudi c6 bdo cdo tham ludn
trinh bay tai hodi nghi.

4. Tién thué phuong tién dua d6n dai bidu tir noi nghi dén noi td chic
cudc hop trong truomg hop co quan, don vi khoéng c6 phuong tién hodc co
nhung khdng dap tmg dugc sb lugng dai biéu.

5. Chi giai khat giira gio.

6. Chi hd trog cho dai biéu 1a khach mdi khéng trong danh sach tra luong
cla co quan nha nuoc don vi su nghiép cong 14p va doanh nghiép: Tién &n, tién
thué phong nghi va tién phuong tién di lai.

7. Trong truong hop pha1 t& chitc &n tép trung, co quan, dcm vi t6 chirc
hdi nghi dugc chi bu thém phan chénh léch giita mitc chi thuc té do td chirc an
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tép trung véi mire da thu tién #n tir tién phu cip luu tri cla cac dai biéu thude
co quan nha nude, don vi su nghiép cdng 1ap va céc doanh nghiép.

8. Céc khoan chi khac: Chi 1am thém gid, mua thuc chita bénh théng
thuong, trang tri hi truong va cic khoan chi lién duan truc tiép dén céng tic t6
chire héi nghi.

9. DOi véi khoan chi khen thudng thi dua tfong cude hop tdng két hang
ndm, chi cho céng téc tuyén truyén khéng dugc tinh trong kinh phi t6 chic héi
nghi, ma phai tinh vao khoan chi khen thuéng, chi tuyén truyén cta co quan,
don vi.

Diéu 12. Mike chi té chirc hdi nghi

I. Chi thu lao cho giang vién, chi bdi duéng bao céo vién; ngudi cb bo
cao tham luén trinh bay tai hdi nghi: Thuc hién theo muc chi thi lao quy dinh
dbi véi giang vién, bao cdo vién tai Théng tu sé 139/2010/TT-BTC ngay
21/9/2010 cua B6 Tai chinh quy dinh viéc l4p du toan, quan ly va sir dung kinh
phi tir ngéan sach nha nudc danh cho cong tic dac: tao, bdi dudng cén b, céng
chue.

2. Céc khoan chi cong tac phi cho glang vién, bao cdo vién do co quan,
don vi chui tri to chic hoi nghi chi theo quy dinh déi véi can b0, cong chirc, vién
chirc va nguoi lao ddng clia co quan, don vi minh va ghi rd trong gidy mai
giang vién. bdo co vién.

3. Chi gi&i khat gitra gio: 20.000 ddng/1 budi (mira ngay)/dai bidu.

4. Chi hé trg tién &n cho dai biéu 1a khach méi khéng trong danh séach tra
luong cua co quan nha nuée, don vi sy nghiép cdng lap va doanh nghiép theo
muc khoan nhu sau:

a) Cugc hop 6 chirc tai dia diém néi thanh cia thanh phé truc thudc
Trung uong: 200.000 dong/ngay/ngudi;

b) Cuéc hop t6 chuc tai dja diém ndi thanh, ndi thj cua thanh phd truc
thudce tinh; tai cac huyén, thj x4 thudc tinh: 150.000 dong/ngay/nguoi;

. ©) Riéng cugc hop do x3, phudng, thi trdn t6 chirc (khéng phan biét dia
diém 16 churc): 100.000 dong/ngay/ngudi. '

5. Chi bu thém phan chénh 1éch giita muc ¢hi thuc té do td chirc an tap
trung voi mirc di thu tién an tir tién phu cdp huu tri cia céc dai biéu thudc co
quan nha nuéc, don vi su nghiép cong lap va doanlj nghiép:

Trong trudng hop phai t§ chirc &n tap trung; mic khodn tai khoan 4 Pidu
nay khong du chi phi, thi truéng co quan, don vi ch tri t chire hdi nghi can cu
tinh chat timg cude hop va trong pham vi ngudn ngﬁn sach dugce giao quyét dinh
mirc chi hé tro tién #n cho dai biéu 12 khach moi khong trong danh sach tra
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Juong cua co quan nha ‘nu(’rc, don vi su nghiép cong 14p va doanh nghiép cao
hon mirc khoan bang tién tai khoan 4 Didu nay, nhung t6i da khéng vuot qué
130% mirc khoan bang tien néu trén; ddng thai thuce hién thu tién an tir tién phu
cap lhwu tri cua céc dai biéu thudc co quan nha nude, don vi su nghi€p cong 1ap
va doanh nghiép theo mirc ti da bing mirc phu cép luu trG quy dinh tai quy ché
chi tidu ndi bd clia co quan, don vi chi tri hoi nghi va dugc phép chi bu thém
phan chénh 1éch (gifra muc chi thyc té do tb chirc in tép trung vdi mirc dé thu
tién an tir tién phu cAp Iwu tra ctia cac dai biéu nay).

6. Chi hd trg tién thué phong nghi cho dai biéu 1a khach m&i khong trong
danh sach tra Juong cia co quan nha nude, don vi sy nghiép cong 14p va doanh
nghiép: Thanh todn khoén hoéc theo hoa don thuc té theo murc chi quy dinh tai
Piéu 7 Thong tu nay.

7. Chi h3 tr tidn phuong tién di lai cho dai biéu 1 khach mdi khong
trong danh sich tra luong clia co quan nhé nudc, don vi su nghiép cong 1ép va
doanh nghiép: Thuc hién theo quy dinh tai Diéu 5 Théng tu nay.

Pidu 13. Héa don, chimg tir thanh toan chi hoi nghi

1. Vin ban, ké hoach t& chirc hdi nghi duge ngudi c6 thim quyén phé
duyét theo quy dinh.

2. Hoa don, ching tir hop phép va bang ké thanh toan dbi véi cac khoan
chi bing tién cho ngudi tham dyu hdi nghi theo quy dinh tai Théng tu nay (néu
c6) theo quy dinh ctia phap luét hién hanh vé hoa don, ching tir thanh toan.

Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 14. Quy dinh trach nhiém td chirc thyce hién

1. Kinh phi thuc hién ché d cong tic phi, ché d6 chi td chirc héi nghi
phai dugc quan ly, sir dung theo ding dinh muec, tiéu chuin, ché do do co quan
nha nuéc c6 thAm quyén ban hanh va trong pham vi tong du toan chi thudng
xuyén dugc giao hang nam.

2. Mitte chi quy dinh tai Thong tu nay 1a mic chi t&i da lam ciin cir dé cac
Bo, co quan ngang B, co quan thudc Chinh pht, c4c co quan khic & trung
wong 1ap du toén chi cdng tac phi, chi 1 chirc hdi nghi. B trudng, Tha trudng
co quan ngang B®, co quan thude Chinh phil, cac co quan khac & trung uong
quy dinh cac mirc chi cy thé dbi voi céc co quan, don vi truc thudc dé thuc hién

cho phit hgp trong pham vi dy todn ngén sach dugc giao va céac nguébn kinh phi
hop phép khac.
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3. Can cir vao kha ning can dbi ngan séch dia phuong va tinh hinh thuc
té, Hoi déng nhan dan tinh, thanh phd truc thudc Trung vong quy dinh cac murc
chi cu thé vé cong tac phi, chi hdi nghi ddi véi cac co quan, don vi truc thudc dé
thue hién cho phi hop.

4. Co quan nha nude thyc hién ché dd tu chi va tu chiu trach nhiém vé sir
dung kinh phi quan Iy hanh chinh va don vi su nghiép céng lap thuc hién co ché
tur chu tai chinh cin cit mirc chi cy thé vé cbng tac phi, chi hdi nghi do B
truong, Thu truéng co quan ngang Bd, co quan thudc Chinh phu Hbi dong
nhan dan cac tinh, thanh pho tryc thude Trung wong quy dinh dé quyet dinh
mure chi cdng tac phi, chi t6 chirc th nghi theo quy dinh ctia Chinh phu vé ché
d6 tu chu, tu chiu trach nhiém vé sir dung bién:ché va kinh ph1 quan ly hanh
chinh dbi véi cac co quan nha nuéc va co ché tu chu tai chinh déi véi don vi sur
nghiép cong 1ép trong timg linh vue.

5. Ddi véi cac hoi nghi duge t6 chirc bing ngudn kinh phi do céc té chirc,
ca nhan tham gia déng gop, tai trg, thi khuyén khich van dung thuc hién ché d6
chi tiéu héi nghi quy dinh tai Thong tu ndy nhim dam bao tiét kiém, hiéu qua
va phu hop kha ning ngéin sach cta don vi.

- C4c doanh nghiép nha nuéc duge van dung ché do cong tac phi, ché do
chi tiéu hdi nghi quy dinh tai  Théng tu nay dé thuc hién dam bao tiét kiém, higu
qua va phd hop véi dic diém san xuit kinh doanh cta don vi. Trudng hop
doanh nghiép nha nudc duge: ngan sach nha nuée'bé tri kinh phi thue hién theo
chuong trinh, dé an, du 4n cu thé, ndu co phat sinh nhxem vu chi ¢cOng tac phi,
hé1 nghi phi thi phai thuc hién theo diing muc chi dugc cip ¢6 thdm quyén giao
thuce hién chuong trinh, dé 4n, du an phe duyét.

6. Nhitng khoan chi cong tic phl chi hdi nghj khong ding quy dinh tai
Thong tur nay khi kiém tra phat hién, co quan quan ly cép trén, co quan tai chinh
cac cap, ¢o quan thanh tra, co quan Kjem toan Nha nugc co quyén xuét toan va
yéu céu co quan, don vi ¢6 trach nhlem hoan tra nguon kinh phi d4 chi hodc thu
hoi ndp ngan sich nha nudc néu Chl tr nguon ngan sach nha nuéc. Ngudgi ra
1énh chi sai phai bdi hoan toan b6 s6 tién chi sai'd6 cho co quan, don vi, tuy
theo mirc d§ vi pham sé bj xr ly theo quy dinh ctia phéap luat hién hanh.

7. Trudng hop cac B9, nganh dia phuong chua ban hanh vin ban quy
dinh mirc chi cy thé, thi tha truéng co quan, don vi cin ¢ muc chi quy dinh tai
Théng tu nay quyét dinh mirc chi cong tac phi, chi hdi nghj trong quy ché chi
ti€u ndi bd ciia co quan, don vi nhung t6i da khong vuot qua muc chi quy dinh
tai Thong wr nay, dam bao tiét kxem tranh ldng phi, trong pham vi du toan
nguon kinh phi duogc cip c6 thdm quyén giao.

Piéu 15. Ché d6 thong tin, bao cao

Cac B9, co quan ngang B8, co quan thude Chinh pht, céc co quan khac &
trung uong, cac tinh, thanh phd truc thudc Trung wong c6 trach nhiém giri béo
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cdo vé B6 Tai chinh dé theo d5i, tong hop khi ban hanh van ban quy dinh ché
dé chi cong tac phi, chi hét nghi cao hon muc chi quy dinh tai Théng tu nay.

Piéu 16. Hiéu luc thi hanh
1. Théng tu nay cé hiéu luc ké tir ngay 01 thang 7 nim 2017.

2. Bai bé Théng tu sG 97/2010/TT-BTC ngay 06/7/2010 ciia B$ Tai chinh
quy dinh ché dd cong tac phi, ché d6 chi t6 chic cac cudc hdi nghi dbi véi cac
co quan nha nudc va don vi sy nghiép cong lap.

3. Khi céc van ban quy dinh vé ché do, dinh mirc chi dén chiéu dé ap
dung tai Thong tu nay dugc stra d6i, b sung hodc thay the bang van ban mai
thi 4p dung theo cac van ban sira doi, bd sung hoic thay thé.

4. Trong qué trinh thuc hién néu c6 vuén &c, d& nghi phan anh kip thoi
vé Bd Tai chinh dé nghién ciru giai quyét./.

Noi nkin:pt” _KT.BO TRUGNG
- Ban Bi thu trung uong Dang; e i <

- Thii tudng, cac Phé Thu tuémg Chinh phu

- Vian phong Tdng Bi thar; Vin phong Qubc hi;
- Vin phong Chu tich nudc;

- Vin phong Chinh phi;

- Van phong Trung uong va cac Ban ciia Déng;
- Vién Kiém sat nbén dén tbi cao;

- Toa an nhén dén t8i cao, Kiém toan Nha nuéc;

- Cac B, co quan ngang B, co quan thugc Chinh phu;
- HDND, UBND c4c tinh, thanh pho tru'c thugc TW;

- Co quan Trung wong cac Héi, Doan thé;

- 8& Tai chinh, KBNN cac tinh, thanh phé tryre thude TW,

- Cuc Kiém tra vin ban - B§ Tu phép;

- Céng TTDT Chinh phu;

- Cong TTDT B4 Tai chinh;

- Céc dom vi thuge BTC,;

- Luu: VT, HCSN (400 ban).
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