UBND TINH TUYEN QUANG CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
BAN DAN TQC Doclap - Tu do - Hanh phuc

S6: 04 /Qb-BDT Tuyén Quang, ngay 10 thang 01 nam 2023

‘ QUYET PINH
Veé viéc ban hanh Quy ché quan ly, sir dung
tai san cong Ban Dan t¢c tinh Tuyén Quang

TRUONG BAN DAN TQC TINH TUYEN QUANG

Can ci Ludt Quan ly, suw dung tai san cong s6 15/2017/0H14 ngay
21/6/2017 cua Quoc Hoi;

Can cie Nghidinbsd 151/2017/ND-CPngay 26/12/2017 cua Chinh phu quy
dinh chitiét mot so diéu cua Ludt Quan ly, su dung tai san cong,

Can cir Nghidinh 6 10/2019/NP-CPngay 11/01/2019 ciia Chinh phii quy
dinh tiéu chuan, dinh murc sirdung xe 6 to;

Can cie Quyét dinh s6 50/2017/0D-TTg ngay 31/12/2017 ciia Thii twéng
Chinh phu véviéc quy dinh tiéu chuan, dinh muec sir dung mday moc, thiét bi;

Can cir Thong twes6 144/2017/TT- -BTCngay 29/12/2017 cua Bo Tai chinh

hwong ddan mét sé ndi dung ciia Nghi dinhso 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017
ciia Chinh phii quy dinh chi tiét mot sé diéu ciia Ludt Quadn Iy, sirdung tai san cong;

Can_cir Thong tw s6 45/2018/TT-BTC ngay 07/5/2018 ciia BY Tai chinh
hwéng dan ché dé quan Iy, tinh hao mon, khéu hao tai san cé dinh tai co quan, t6
chirc, don vi va tai san co dinh do nha nudc giao cho doanhnghiép quan ly khong
tinh thanhvén nha nude tai doanh nghiép:;

Can cur Thong tirso 58/2016/TT-BTCngay 29/3/2016 cua B¢ Tai chinh quy
dinh chi tiét viéc sir dung von nha nwée dé mua sam nham duy tri hoat dong thuong
xuyén cua co quan nha nuoc, don vi thuoc lyc lwong vii trang nhdn dan, don vi sw
nghiép cong lip, t6 chire xd héi, t6 chire nghé nghiép;

Can cir Nghi quyétso 02/201 8/NQ-HDND ngay 03/7/2018 cua Hoi doéngnhdn
ddn tinh Ban hanh Quydznh vephan cdp tham quyen quyet dinh viéc quan ly, su

dung tai san cong va xdc Igp quyén sé hitu toan dan vé tai san, xir Iy doi voi tai san
duocxac lap quyén so hitu toan dan trén dia ban tinh Tuyén Quang;

Can cit Quyét dinh s6 09/2022/0D-UBND ngay 15/4/2022cia Uy ban
nhdn dan tinh Tuyén QuangQuy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cau
10 chirc cua Ban Dan toc tinh Tuyén Quang,

Cdin cirvan bdansé 03 /CV-CDngay 09/01/2023 ciia Ban Chdp hanh cong
doan véviéc tham gia y kién vao cac dwthao Quy ché cua Ban Dan toc,



Can ci vao két qud thao lugn cong khai tham giay kién tai Héi nghi cdan
bé cong chirc ngay 09/01/2023 vao dw thao quy ché Qudn Iy, sir dung tdi san
cong nam 2023 cua Ban Ddn toc;

Theo dé nghi ciia Chéanh Vin phong Ban Dén téc.
QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh ndy Quy ché Quan Iy, st dung tai
san cong Ban Dan tQc tinh Tuyén Quang.
Pi¢u 2. Giao Chanh Vin phong co trach nhiém don dbc, kiém tra va bao

cao lanh dao Ban viéc thyc hién Quy che quan ly, su dung may moc th1et bi, tai
san cong clia co quan Ban Dan tdc, dé xuit stra d6i, bd sung khi thiy can thiét.

Piéu 3. Quyét dinh ndy c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay.

Quyét dinh ndy thay thé Quyét dinh so6 01/QD-BDT ngay 25/01/2022 cta
Ban Dan tc ban hanh Quy ché chi ti€u ndi bd va viéc quan ly, tai san cong
cua Ban Dan toc tinh Tuyén Quang.

Chanh Van phong, Chanh Thanh tra, Truong phong chuyén moén va cong
chtrc, nguoi lao dong thuoc Ban Dan tdc chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh
nay./

Noi nhn: TRUONG BAN
- S& Tai chinh;

- Kho bac Nha nudc Tuyén Quang;

- Lanh dao Ban Dan toc;

- Cong churc, nguoi lao dong Ban Dan toc;
- Luu: VT, VP (Thanh 20b).




UBND TINH TUYEN QUANG CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM
BAN DAN TQC Poclap - Ty do - Hanh phuc

QUY CHE QUAN LY, SUDUNG TAI SAN CONG
BAN DAN TOC TINH TUYEN QUANG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so: 04 10D-BDT ngay 10/01/2023
cua Ban Dan toc Tuyén Quang)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Picu 1. Pham vi diéu chinh, d6i twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh viéc quan ly va str dung tai san cong cua Ban
Dan toc tinh Tuyén Quang bao gom: Tru s& lam vigc, may moc, 0 t0, trang thiét
bi lam viéc va cac tai san khac duoc mua sam, hmh thanh tir cac nguén ngan
sach nha nudc; tai san dugc dau tu xdy dung, mua sim tir cac ngudn khac dé
thuc hi€n céc nhiém vu dugc giao theo quy dinh.

2. Quy ché ndy 4p dung ddi vdi cong chirc, ngudi lao dong thudc Ban Dan
toc tinh Tuyén Quang.

Diéu 2. Muc dich, yéu cau

1. Thuc hién théng nhét viéc mua sém, trang bi, quan 1y, st dung vé tai
san cong cua Ban Dan toc ddm bao tuan thu cac quy dinh cua phap luat va
hudng dan cua co quan nha nude c6 tham quyén.

2. Khai thac va st dung tai san dam bao hi€u qua, tiét kiém, chéng lang
phi, that thoat.

3. Phat huy quyén lam chu tap thé, dan chu cong khai trong viéc quan Iy
va st dung tai san cong.

4. Tang cudng tu kiém tra, giam sat ndi bo.

Piéu 3. Taisan va ngudn goc hinh thanh taisan

1. Tai san cong do co quan Ban Dan toc tinh Tuyén Quang quan ly va st
dung Ia nhiing tai san:

a) Tru s lam viée 1a dat, nha lam viée va tai san khac gén lién véi dat.

b) Céc phuong tién di lai phuc vu cong tac.

c) May moc, trang thiét bi lam viéc va céc tai san khéc phuc vu nhu cau
cong tac.



2. Tai sdn cong do co quan Ban Dén toc tinh Tuyén Quang quan 1y, su
dung duogc hinh thanh tir cdc nguon sau:

a) Tai san dugc dau tu xay dung, mua sim tir ngudn ngan sach nha nudce
cap hoidc c6 ngudn gdc tir ngén sach nha nudc.

b) Tai san duoc tlep nhédn tr cic co quan, don vi, to chirc theo quyét dinh
clia co quan c6 thim quyén.

~c) Tai san da xac 1p so hitu nha nuoc theo quy dinh cta phap luat dugc
chuyén giao cho don vi dé quan 1y stir dung.
d) Tai san khac tai don vi ma theo quy dinh ctia phap ludt thudc tai san cua
cong.
Piéu 4. Nguyén tic quén ly, sir dung tai san cong

1. Ban Dan toc thong nhaflt viéc quan ly, stir dung tai san cong phu hgp voéi
cac quy dinh tai cac van ban ché dd chinh sach hién hanh cta nha nudc.

2. Tai san cong phai dugc sir dung ding muc dich, ding tiéu chuan, dinh
mirc, ché d9, bao dam hiéu qua, tiét kiém.

3. Tai san coéng phai dugc hach toan day du vé sb luong va gid tri theo
quy dinh cua phap luat. Vigc xac dinh gid tri tai san trong quan hé mua, ban,
thué, thanh Iy, diéu chuyén tai san hodc trong céac giao dich khac dugc thuc hién
theo co ché thi truong, ¢6 hi€u qud, cong khai, minh bach, ding phép luat, trur
truong hgp phap ludt c6 quy dinh khac.

4. Tai san cong dugc bao dudng, stra chira, bao vé theo ché do quy dinh.

5. Viéc quan Iy, st dung tai san cong phai dugc thuc hién cong khai, minh
bach, bao dam thyc hanh tiét kiém, chéng ling phi, phong, chéng tham nhiing;
viéc quan ly, stir dung tai san cong duogc giam sat, kiém tra; moi hanh vi vi pham
ché d6 quan ly, st dung tai san cong phai dugc xur Iy kip thoi, nghiém minh theo
quy dinh cua phap luat.

6. Ho so tai san phai duoc bao quan va luu trir theo quy dinh.
Piéu 5. Cac hanh vi bi nghiém cAm trong quén ly, sir dung tai san cong

1. Loi dung, lam dung chtc vu, quyén han chiém doat, chiém giit va st
dung trai phép tai san cong.

2. Pau tu, xay dung, mua sam, giao, cho thué, sir dung tai san cong khong
ding muc dich, ché dg, vuot tieu chuan, dinh mtc.

3. Str dung hodc khong sur dung tai san cong dugc giao gay lang phi, su
dung tai san cong vao muc dich kinh doanh, cho thué khong phu hop voi muc
dich str dung cua tai san, lam anh hudng dén viée thuc hién chirc nang, nhiém vy
do Nha nudc giao; xur Iy tai san cong trai quy dinh cua phap luat.

4. St dung xe O tO va tai san cong khac do t6 chuic, cd nhan tang cho
khong ding muc dich, ché d9, vuot ti€éu chuan, dinh mic.



5. Hay hoai hodc c6 y lam hu hdng tai sdn cong; chiém doat, chiém gifr,
str dung trai phép tai san cong.

6. Thiéu trach nhiém trong quan Iy dé xay ra vi pham phap luat vé& quan
1y, str dung tai san cong.

7. Khong thyc hién hodc thyc hién khong day du trach nhiém, nghia vu
trong quan Iy, stir dung tai san cong theo quy dinh cua phép luat.

Chuong 11 )
NHUNG QUY PINH CU THE

Muc I
QUY CHE QUAN LY, SUDUNG TRU SO LAM VIEC, MAY MOC,
TRANG THIET BILAM VIEC VA CAC TAI SAN KHAC

Di€u 6. Mua sam tai san cong

1. Thém quyén mua sam tai san cong thyc hién theo quy dinh tai Piéu 4
Ngh1 quyét so 02/2018/NQ-HDND ngay 03/7/2018 cua Ho1 dong nhén dan tinh;
viéc mua sim tai san cong thuc hién theo muc I - Hudng dan s6 885/STC-
QLG&CS ngay 02/8/2018 ciia S¢ Tai chinh Tuyén Quang vé viéc trién khai
thyc hién Nghi quyét s6 02/2018/NQ-HDND ngay 03/7/2018 ctia Hoi dong nhan
dan tinh.

2. Cian cu tinh chat cong viéc cua tung phong va nguon kinh ph1 cua co
quan, linh dao Ban xem xét, quyét dinh mua sim trang thiét bi lam viée cho céc
phong chuyén mon, Van phong, Thanh tra, phong tiép dan, phuc vu cong tic
hanh chinh, van thu cta co quan va ca nhan theo dung tiéu chuén, dinh mac quy
dinh tai Quyét dinh s6 50/2017/QD-TTg ngay 31/12/2017 cua Thu tuéng Chinh
phu.

3. Viéc mua sam trang thiét bj lam viéc str dung chung ctia co quan nhu:
Ban ghé, ti, thiét bi am thanh va céc trang thiét bi khac dé trang bi cho phong
hop, phong tiép khach, hoi trudng,...do linh dao Ban quyét dinh vé s6 lugng,
chat luong, chung loai cho phu hop voi tinh chat cong viée, dién tich cua cac
phong va kha nang nguon kinh phi ctia co quan, dong thdi chiu trach nhiém
trude phap luat vé quyét dinh ctia minh.

4. Ké hoach mua s&m, trang thiét bi lam viée, phuc vu yéu cau cong tac
chung cua co quan do Chanh Van phong dé xuat voi lanh dao Ban; cac phong dé
Xudt mua sam trang thiét bi lam viéc guri Van phong dé tong hop trinh linh dao
xem Xet, quyet dinh. Viéc mua sam tai san phai dugc thyc hién dung quy dinh
hién hanh ctia Nha nuéc.

5. Dbi voi vie mua sam tai san: May vi tinh dé ban, may vi tinh xach tay,
méy in, may photocopy, may chiéu thuoc danh muc tai san mua sam tap trung
thuc hién theo quy dinh tai Quyet dinh s 156/QD-UBND ngay 20/4/2021 cua
Uy ban nhan dan tinh, cac Quyét dinh cua Uy ban nhin dan tinh hang nam va
thyc hién theo van ban ctia S& Tai chinh Tuyén Quang vé hudng dan mua sim
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tai san theo phuong thirc tap trung theo quy dinh tai Nghi dinh s6 151/2017/ND-
CP ngay 26/12/2017 ctia Chinh phu.

6. Viéq t6 chirc d4u thau mua seflm hang hoa, dich vu dugc thuc hién theo
ding Luat Dau thau va cac van ban ché do chinh sach hién hanh ctia nha nudc.

7. Viéc mua sam tai san cong duogc thuc hién cong khai, minh bach, theo
ding trinh tu, thu tuc do phap luat quy dinh.

Piéu 7. Bio dudng, sira chira tai san co dinh (khong phai 1a 6 t6)

Khi tai san cua co quan, don vi bi hu hong, phai bao dudng, sua chira

(mua sam vat tu thay thé nho, 1)..., don vi truc tiép sir dung tai san can thuc
hién theo trinh tu, thu tuc sau:

- BO phan sir dung tai san cong lap gidy dé nghi bao dudng, sira chira tai
san giri Chanh Vin phong dé dé nghi va bao céo kip thoi tranh tinh trang dé lau
giy ton kém, lang phi khi bao dudng, stra chita, nhu: Hé thong dién, nudc bi
hong, 10 ri... ndi dung gidy dé nghi ghi rd tinh trang tai san can bao dudng, stra
chira, thay thé; c4 nhan hoic phong, bo phén truc tlep quan ly, st dung tai san
khong duoc ty ¥ stra chita, bao dudng, thay thé, ning cap...tai san.

- Péi véi tai san chung ctua co quan nhu: Khu vuc Hoi truong, vé sinh
chung... bi hong, cong chirc va ngudi lao dong phat hién néu cao tinh than trach
nhiém béo v6i lanh dao Van phong biét dé kip thoi dé xudt sira chira.

- Chanh Van phong dé xuat v6i lanh dao Ban duyét chu truong cho kiém
tra, stra chira d6i voi tai san bi hu hong nang va phuc tap... ké toan tham muu 1ap
bién ban kiém tra, danh gia thyc trang cua tai san d6. Thanh phan tham gia:

+ Lanh dao Ban va linh dao Van phong, ké toan Ban.
+ Phu trach bo phan sir dung c6 tai san dé nghi sira chira, bao dudng.

+ MOoi it nhat 01 can bo k¥ thuat hodc dai dién co quan, don vico chuyen
nganh am hiéu k§ thuat sira chita, bao dudng ddi véi tai san dé& nghi (néu can
thiét).

- Can clr ndi dung trong bién ban kiém tra, danh gia thuc trang cia tai san,
Vén phong trinh 1anh dao Ban phé duyét chu truong stra chira, bdo dudng, thay
thé. Sau khi dugc duyét chu truong: Van phong tham muu thyc hién hra chon

nha cung cap dap ung yéu cau dam bao gia ca phu hop va diéu kién sira chita
bao hanh t6t nhat.

- Phong, bo phan str dung tai san co trach nhiém bao quan, theo doi doi véi
tai san da stra chira, bao dudng dé viéc st dung tai san dat hi¢u qua, tiet kiém.

 Muyell -
QUY CHE QUAN LY SUDUNG O TO

Piéu 8. Pdi twgng duge sir dung xe & o



1. Cong chtrc lanh dao c6 hé sb phu cép lanh dao tir 0,7 dén 0,9 dugc sir dung
xe 0 t0 hién c6 phuc vukhi di congtac (xe 22 A-00079 va xe 22A-00255).

2. Trudng hop can thiét do yéu cau cong tic can bd tri xe 6 to cho cac dbi
tuong khong thudc quy dinh tai khoan 1 diég nay di cong tac thi Truéng Ban
Dan tdc xem xét quyéet dinh (theo khoan 2 Pi€u 8 Nghi dinh s6 04/2019/Nb-CP
ngdy 11/01/2019 ctia Chinh phu), giao cho Vin phong bé tri xe dua can bo di
cOng tac nhung phai dam bao nguyén tic tiét kiém, hiéu qua.

3. Cép uy Chi b§ Ban Dan toc thuc hi¢n tham tra ly lich dang vién theo
quy dinh, c¢6 khoang cach tir co quan Ban Dan toc dén noi thdm tra tir 30 km trd
Ien, khong thuan lgi vé phuong tién giao thong coéng cong, duge linh dao Ban
dong y bo tri xe thi dugc str dung xe di cong tac.

4. Pai dién cac to chirc doan thé cua co quan két hop véi dai dién co quan
di tham hoi 6m dau, viéng dam hiéu (can bd cong chiic va nguoi lao dong; bo,
me dé; bo, me vo hoac chéng VO, chéng, concuacan bo, cong chtrc va nguoi ,1a0
dong; cac doituong khac co6 lién quan), dugc lanh dao Ban dong y thi dugc bo tri
xe 0 t0.

5. Nhi€ém vu cong tac dot xuat khac cua co quan dugc lanh dao dff)ng ¥ bd
tri sir dung xe 0 t0.

Piéu 9. Ché dd dicu hanh xe 6 to

1. Can ctr vao lich cong tac va ké hoach cong tac ctia lanh dao Ban, Van
phong chi dong bo tri xe 6 to phuc vu lanh dao Ban di cong tac dung ché dg quy
dinh.

2. Dowm cac b phan chuyen mon va cac dmtu’ong quy dinh tr khoan 2 cho
dén khoan 4 Diéu 8 quy ché nay, khi phat sinh cong viéc can phai sir dung xe di

cong tac, truong doan cong tac hodc lanh dao bg phan chu tri ngi dung cua chuyén
cong tac thuc hién cac thu tuc sau:

- Lap ké hoach va lich trinh chuyén di cong tac, néu rd Iy do, muc dich
chuyén di cong tac, s6 nguoi, thoi gian di cong tac bao céo lanh dao Ban phe duyét.

- Can curké hoach va lich trinh d& duoc phe duyét, lap gidy dé nghl su dung
xe di cong tac, du kién sé kildmet ca di va vé cua chuyén di, sy can thiét phai st
dung xe trinh lanh dao Ban phé duyét.

- Sau khi lanh dao Ban phé duy¢t dongy cho st dung xe, lénh diéu xe dugc
chuyén dén Chanh Van phong ngay dé b tri, diéu xe (trir cac truong hop dot xuat
phai bao cao ngay Chanh Van phong khi xe ra khoi co quan). Chanh Van phong
quan ly Iénh di€u xe va ky thtra Iénh Truéng Ban dé di€u dong xe, theo ké hoach
duogc lanh dao Ban phé duyét.

3. Cong chirc, nguoi lao dong trong co quan c6 xe riéng ma str dung vao

viéc chung cta co quan (néu duge sy dong ¥ cua linh dao Ban) thi dugc cép
xing, dau theo dinh mirc twong tmg voi timg loai xe.



4. Cac tru’0’ng hop khac do lanh dao Ban can ctr tinh hinh thyc té dé quyét
dinh diéu dong va sir dung xe cho phihop.

Piéu 10. Quy dinh vé dinh mirc nhién liéu, theo déi quéan 1y nhién liéu
1. BPinh mirc nhién liéu

- Xe FORTUNER 7 chd ngdi: Xe 22A-00079: 20 lit/100 km.

- Xe FORTUNER 7 chdngdi Xe 22A-00255: 20 lit/100 km.

2. Theo ddithanh toan, quyét toan nhién liéu

2.1. Theo doi thanh toan theo dinh ky:

- Lanh dao Ban ky hop dong nguyén tic v6i co sé ban xing.

- S6 theo ddinhap, xuat xang dugc lap thanh 02 s6,01 s6 ké toan gir, 01 s6
14i xe gitt dé lam co s& theo ddiddichiéu nhap, xuat va thanh toan xang hang thang.

- Hang thang lai xe can cu sro lwong nhién li¢u ti€u hao cua thang truge, sb
du thang trude chuyén sang va ké hoach su dung thadng nay lap dy tru dé nghi
mua xang, Ké toan kiém tra tinh pht hop chuyén Chanh Vin phong kiém tra
trinh linh dao Ban xem xét, phé duy€t, lai xe lam thu tuc mua xéng va chuyén
chtng tir cho ké toan cua co quan, ké toan co quan kiém tra chimg tir bdo cao
Chanh Van phong kiém tra va lap thu tuc chuyén khoan thanh toan tién mua
xang cham nhat 05 ngdy 1am viéc ké tir ngdy nhan du chung tir. Sau khi chuyén
tién thanh toan ké toan va lai xe ghi theo ddi sé xing (nhip xing) theo sd twong
g voi s6 ghi trén hoa don mua xing.

- Khi nhan Lénh diéu xe di cong tac, lai xe den nhan xang tai ctra hang
xang, dau (noi co quan da ky hop ddng nguyén tic voi co sé ban xang, dau)
bang s6 nhap, xudt xing cua li xe, luong xing twong ung véi kildmet dy kién
ghi trong 1¢nh diéu xe va dinh mirc tiéu hao nhién liéu trén, 1ay xac nhan cua ctra
hang ban xing dau vé sb xang thyc nhan.

- Trudc ngay mung 05 hang thang, lai xe chu dong dang ky d6i chiéu sb
xang nhap trong thang trudc va quyét toan sb luong xang da tiéu thy trong thang
trude voi ké toan. Can cir quyet toan la cac Iénh diéu xe c6 xac nhan cua noi dén
cOng tic va nguoi dung xe, so kilomet cta timg chuyen di, dinh mutrc ti€u hao
theo quy dinh trén. S6 xing con du trén s6 theo dditiép tuc duoc chuyen sO sang
thang sau dé theo ddi str dung. Ké toan lam cong tac kiém tra, ddi chiéu bao cao
Chanh van phong dé bao céo cdo lanh dao Ban theo quy dinh.

2.2. Theo d&i thanh toan theo timg chuyén cong tac hodc theo lénh diéu xe

- Lanh dao Ban ky hop dong nguyén tac vdi co s ban xang, dau bang
hinh thirc tmg trude xdng va thanh toan sau.

- Khi nhan Iénh di€u xe di cong tac, lai xe dén nhan xang tai cira hang
xang, dau (noi co quan da ky hop dong nguyén tac vdi co s¢ ban xang, dau) va
ky xac nhan voi ctra hang ban xang, dau vé so lit xang thuc nhan.



- Sau chuyen di cong tac hoac ghi hét 01 1énh diéu xe, can clr vao s6 xang
tiéu hao thuc té lai xe chu dong lay hoa don mua xing cta co s& ban xing, dau
va dang ky voi ké toan dé bao cdo Chanh Vin phong trinh Einh dao ban thanh
toan xang theo quy dinh.

- Ké toan can cr Iénh diéu xe cé xac nhan ciia noi dén cong tac va nguoi
dung xe, sb kildmet cta timg chuyén di, dinh mac tiéu hao quy dinh trén, dé ddi
chiéu thanh toan xing. Trong thdi han 05 ngdy im viéc ké tir khi nhan du ching
tir thanh toan, ké toan phai chuyén khoan thanh toan cho co s& ban xang, dau
theo hoa don.

Piéu 11. Gi4 xiing va ching tir thanh toAn xing

- Gi4 xing thanh toan theo gia thi truong tai thoi diém cia co s ban
xang, dau ghi trén hda don hop phap.

- Hinh thirc thanh toan tién mua xang chu yéu bang chuyén khoan, trir
truong hop di cong tac xa, sd lugng xing can thiét vuot qua strc chira tiéu chuan
ctia binh nhién lidu trong xe thi 1ai xe chii dong tng tién di mua xing doc duong
va liy hoa don vé thanh toan tién mit.

- Ké toan co quan theo ddi xing cho timg lai xe, dinh ky kiém tra, doi
chi€u quyét toan xang theo dting dinh mirc va khong duoc thanh toan xang trong
céc truong hop sau:

+ Khong ¢6 Lénh diéu xe, hodc Iénh diéu xe chua c6 du xac nhan noi dén
cong tac, xac nhan cua nguoi dung xe, chir ky cua lai xe.

+ Khong c6 hdéa don theo quy dinh.

+ Khong quyét toan xing cho §6 kilbmet duy kién ghi trong Lénh diéu xe
ma doan duong phat sinh do khong nam trong lich trinh va tuyén duong di cong
tac ghi trong Lénh di€u xe.

+ Lai xe [am mat chimg tr mua xang, Lénh diéu xe hodc khong thuc hién
ding quy dinh tai quy ché nay thi phai chiu trach nhi€ém vat chat vé€ boi thuong
cac thiét hai c6 lién quan.

Pi¢u 12. Quy dinh vé bao dudng, sira chira

- Vigc bao dudng, stra chira thuong xuyén va dinh ky dugc thuc hién theo
ding Thong tu‘sé 53/2014/TT-BGTVT ngay 20/10/2014 cua Bo Giao thong van
tal Quy dinh vé bao dudng ky thuat, stra chita phuong tién giao thong co gidi
duong bg.

- Stra chira 16n xe 0 t6 phai duge co quan 1ap va bd tri trong dy toan nam,
sau khi S& Tai chinh tong hop trinh Uy ban nhdn dan tinh dugc Uy ban nhan dan
tinh phé duyet méi duge trién khai thue hién. Sira chira thuong xuyén phai bao
dé xuat ndi dung sira chira va dugc sy dong y cua linh dao Ban phé duyét méi
duoc thuc hién.



- Lai xe ¢6 trach nhiém mé so theo ddi tinh trang k¥ thuat xe dé thuc hién
bao dudng, stra chita dinh ky theo quy dinh, dam bao an toan cho xe san sang
phuc vu congtac cua co quan.

Piéu 13. Thi tuc biao dudng, sira chira xe

1. Lai xe viét gidy dé nghi bao dudng, stra chita xe giri Chanh Vian phong,
ndi dung glay dé nghl ghi 13 1y do phai bao dudng, sta chita, tinh trang xe, du
kién cac ndi dung can duoc kiém tra dé sira chita. Chanh Van phong kiém tra va
xac dinh céc ndi dung stra chira cu theé.

2. Can ctr chu truong dong ¥ ctia linh dao Ban cho kiém tra dé sura chita,
Vin phong chi dong tham muu t6 chirc Hoi ddng kiém tra tinh trang k¥ thuat xe
trude khi stra chira, bao dudng. Hoi ddng gdm co cac thanh phan sau:

- Lanh dao Ban.
- Lanh dao Van phong.

- M&i it nhét 01 can bo ky thuat hoac dai dién co sé stra chira xe 6 tO am
hiéu vé k¥ thuat.

Ho1 dong c6 nhiém vu Iap bién ban danh g1a chi tiét thue trang ky thuat xe;
danh gia mic d6 hu hong cua xe dé dé xuat cac noi dung can phai sira chita, bao
dudng va thay thé phu ting. Trinh ty, ndi dung danh gid tinh trang k¥ thuat xe
thuc hién theo ding Quy dinh hién hanh vé bao dudng ky thuat, stra chira
phuong tién van tai co gioi duong bo ban hanh kém theo Thong tu s
53/2014/TT-BGTVT ngiy 20/10/2014 ciia Bo Giao thong van tii Quy dinh vé
bao dudng k¥ thuat, stra chira phuong tién giao thong co gidi dudong bo.

3. Cin ctr cac ndi dung can phai bao dudng, stra chita va thay thé trong
bién ban, Van phong can tham khao béo gia cua it nhét 03 co so stra chita d6i vdi
cung mdt loai linh ki€n, vat tu thay thé dé lya chon don vi c6 gia ca phu hop va
diéu kién sira chita, bao hanh tot nhat.

4. Sau khi dugc lanh dao Ban phé duyét, Van phong co6 trach nhiém thyc
hién cac thu tyc vé k¥ thuat, tai chinh theo ding quy dinh v€ quan ly tai chinh,
dé bao dudng, stra chira, thay thé phu ting xe 6 t6 theo dung céc ndi dung da
dugc phé duyét.

Trong qua trinh thyc hién néu c6 phét sinh, Van phong phéi lap bién ban
trinh lanh dao Ban xem xét, phé duyét bo sung.

Lai xe phai thu hoi, quan Iy cac phu ting thay the dé am co s¢ doi chiéu
nghi€ém thu trudc khi thanh huy hodc ban phé li¢u thu hoi theo quy dinh.

5. Truong hop khach quan xe 6 t0 bi hong trén duong di cong tac, lai xe
béo céo va xin y klen lanh dao Ban (qua dién thoai), néu dugc lanh dao Ban
dong v thi lai xe tién hanh stra chita, khic phuc xe va thuc hién day du cac tha
tuc theo quy dinh.

Piéu 14. Quy dinh vé trach nhiém va quyén han ciia c4 nhén, t6 chic
trong viéc quan ly, str dung xe 6 to
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1. Lanh dao Van phong thua Iénh lanh dao Ban c¢6 trach nhiém ky Lénh
diéu xe 6 t6 ctia Ban Dan toc theo dung quy ché nay. Thuong xuyén theo dditinh
trang k¥ thuat xe dé dé xuét ké hoach bao dudng, sira chira, thay thé phuy tung xe
dam bdo an toan xe san sang phuc vu cong tac.

Thyc hién nhiém vy kiém tra, giam sat theo chic ning viéc quan Iy, su
dung xe 0 t6 tai Ban Dén toc, kién nghi xtr Iy khi c6 vi pham, dé xuit v6i lanh
dao Ban.

2. Nhan vién lai xe ¢6 trach nhiém thuc hién dﬁy du trach nhiém cua lai xe
theo dung quy dinh hién hanh cta nha nudc khi giao nhiém vu quan Iy va van
hanh xe tham gia giao thong, trong d6 c6 cac ndi dung:

- Trudc khi van hanh 6 t6 phai kiém tra tinh trang k¥ thuat, bdo dam céac hé
thong cua 6 t6 hoat ddng 6n dinh, an toan.

- Chi dugc pheép dua 6 6 ra khoi ga ra khi ¢6 [énh diéu xe hoac ¥ kién chi
dao truc tlep cua Lanh dao Ban. Chanh Vén phong gitp lanh dao Ban quan Iy va
ky 1énh diéu xe. Trudong hop dot xudt do linh dao Ban yéu cau di khi chua c6
lénh diéu xe thi nhan vién l4i xe phai bao ngay Chanh Van phong biét.

- Quan ly tai san xe va cac loai glay to' o lién quan dén xe nhu s6 kiém
dinh, dang ky, gidy chimg nhan bao hlem gidy phép lru hanh..., chiu trach
nhiém thyc hién céc thu tuc vé bao hiém, glay uu tién...

- Piéu khién xe di dung tuyén duong va lich trinh cong tac ghi trong 1énh
diéu xe. Chap hanh nghlem chinh Luat Giao thong duong bd va quy dinh cua
phap luat khi tham gia giao thong. Khong duoc ty ¥ cho nguoi ngoai thanh phan
doan di congtac 1én xe khi chua c6 sy dong ¥ ctia ngudi dung xe.

- Quan 1y, bao quan va st dung 6 t6 dugc giao dung quy trinh ky thuat;
tuyét d6i khong dé nguoi khong duge glao nhiém vy diéu khién xe; giir gm va
bao quan xe sach s€ Phai thuong xuyén kiém tra k¥ thuat xe trudc khi di cong
tac, nhat la di cong tac xa; klem tra k¥ thudt 6 t6 trude va sau mot chuyén di hodc
sau mdi ngay hoat dong dé nim chac tinh trang k¥ thuat 6 t6. Kip thoi phat hién,
khic phuc cac hu hong, dam bao cho 6 t6 hoat dong an toan tuyét doi.

- Theo ddi va chép hanh nghiém chinh chu ky bao dudng, dé duy tri tinh
trang k¥ thuat ctia 6 t0 theo tiéu chuan quy dinh khi tham gia giao thong du’ong
bo. Ghi chep thuong xuyén va day du cac dién bién vé tinh trang ky thuat vao s6
theo doi quan ly bao dudng, stra chira 6 t0. Khi bi hu hong hay co d4u hiéu hu
hong, thay da}u nhot hodc cac phu ting khac phai bao ngay cho Chanh Van
phong biét, dong thoi dé xuat voi lanh dao Ban cho phép bao dudng, stra chira
hoic thay thé theo dting quy ché.

- Tuyét d6ikhong duge str dung xe 6 t6 co quan vao viée riéng. C6 s6 nhat
ky cong tac, so lich trinh xe theo do1cap nhat day du cac chuyén di.

- C6 phong cach giao tiép tmg xtr vin minh, thai d6 phuc vu dung muec;
phat ngdn dung chirc trach nhiém vu dugce giao.
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- Sau m01 chuyén cong tac hodc phuc vu nhiém vu hang ngay, bo tri thoi
gian hop 1y dé rira xe sach s€ va phai dua xe 6 t0 vao ga ra cua co quan, tuyét
dQl khong dugc dua xe vé nha riéng hodc dé ngoai ga ra néu khong duogc sy
dong y cua lanh dao Ban.

3. Nguoi dung xe 14 ngudi duge linh dao Ban diéu xe di cong tac ghi
trong Iénh xe co trach nhiém:

- Chiu trach nhiém, trudc leflnh dao Ban vé st dung xe theo l¢nh dicu xe ké
tor khi xe ra khoi ga ra dén khi vé. St dung xe dung muc dich, phuc vu c6 hi¢u
qua cho chuyen di cong tac. Khong dugc yéu cau lai xe van hanh xe ngoai lich
trinh ctia chuyén di cong tac khi chua duge sy ddng ¥ cua linh dao Ban. Yéu cau
lai xe van hanh xe dgng tuyen duong, lich trinh cong tac va thuc hién day du cac
thu tuc, bién phdp nham dam bao an toan giao thong.

- Truong hop trén duong cong tac gap su ¢ phai chi dong, chu tri giai
quyét su cd, dong thoi bao cdo qua di¢én thoai cho lanh dao Ban biét.

- Truong hop chuyen congtac c6 phat sinh thém cu ly quang duong so voi

du kién phai xin y kién lanh dao ban, néu lanh dao Ban dong y méi duoc thuc
hién.

- Ky x4c nhan vao Iénh di€u xe sau moi chuyén cong tac.

) MUC IIl
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 15. Thué tai san cong

Tham quyén thué tai san thuc hién theo quy dinh tai Diéu 5 Nghi quyét sd
02/2018/ NQ-HDND ngay 03/7/2018 cua Ho6iddng nhan dan tinh vakhoan 1 muc 11
Hudng dan s6 885/STC-QLG&CS ngay 02/8/2018 ctia S& Tai chinh Tuyen
Quang vé& viéc trién khai thuc hién Nghi quyét sé 02/2018/NQ-HPND ngay
03/7/2018 ctia Hoi d6ng nhan dan tinh.

Piéu 16. Lap va quan Iy hd so tai sancong
1. Kiém ke, kiém tra tai san cong.
Hang nam K& toan tham muu cho lanh dao Vian phong t6 chirc kiém ké tai

san, cong cu, dung cuy thuc pham vi quéan ly ctia Ban Dan tc dén thoi diém
ngay 01/01 hang nam va bao céo, theo nd1 dung cu thé:

1.1. Thanh lap t6 kiém ké tai san. Thanh phan tham gia gom:
- Lanh dao Ban va lanh dao Van phong.

- Phu trach bd phan stir dung co tai san.

- Ké toan.

1.2. Viéc kiérzl ké,téi san, cong cy, dung cu phai dugc 1ap thanh Bién ban
theo quy dinh tai Mau s6 01-TSC-BB/KKTS ban hanh kém theo Quy dinh nay
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2. Ho so tai san cong.

2.1. Ho so lién quan dén bién dong tai san cong, bao gdom:

- D61 v6i tru s6 1am viée:

+ Quyet dinh giao dat, Glay Chtng nhan quyén st dung dat; Bién ban
xac dinh gia tri quyén str dung dt.

- D6i véi 6 6

+ Van ban chap thuan mua xe ctia cap c6 tham quyén.

+ Hop dong mua xe; Hoa don mua xe; Bién ban giao nhin xe; Gidy ding ky xe.

+ Céc tai liéu lién quan dén thu hoi, diéu chuyén, thanh Iy, ban dau gid xe 6

+ Caéc tai i¢u khac co lién quan.

- D6i voi céc tai san khac:

+ Vin ban chép thuan mua sam tai san cta cap c6 tham quyén.

+ Hop dong mua sam tai san; Héa don mua sam tai san; Bién ban giao
nhan tai san.

+ Céc tai liu lién quan dén thu hoi, didu chuyén, thanh Iy, ban, tiéu huy tai
san.

+ Caéc tai liéu khéc co lién quan.

2.2. HO so lién quan dén viéc hinh thanh, bién dong tai san cong va cac
bao cdo ke khai tai san, bao cao tinh hinh quan Iy, sir dung tai san cong néu trén
do K¢é toan glup Chanh Van phong, lanh dao Ban tryc tiép quan ly, lap, luu trie
ho so tai san cong va phai dugc hach toan ké toan, tinh hao mon tai san ¢d dinh,
mo s6 sach theo doi dung quy dinh theo Ché d6 ké toan hanh chinh su nghiép

hién hanh. K& toan tryc tiép theo mé s6 theo ddi, thuc hién ché do bao cao theo
quy dinh.
Piéu 17. Piéu chuyén, ban, thanh 1y tai sin cong
. Ihém quyén thyc hién theo quy dinh tai Piéu 7, Picu 8, Diu 9 Nghi
quyétso 02/2018/NQ-HDND ngay 03/7/2018 cua Ho1 dong nhan dan tinh; myc IV,
V Huéng dan s0 885/STC-QLG&CS ngay 02/8/2018 cua So¢ Tai chinh tinh

Tuyén Quang vé viéc trién khai thyc hién Nghi quyét so 102/2018/NQ-HDND
ngdy 03/7/2018 ctia Hoi dong nhan dén tinh, lru y mot sé van dé sau:

1. Doi v0i cac loai tai san dé giao cho cho don vi quan ly, st dung nhung
khong dung dén hodc khong du diéu kién van hanh phai bao céo véi Van phong
lam thi tuc thu hoi hodc diéu chuyén cho phong, bd phan hodc cho don vi khac
cd nhu ciu quan Iy, str dung.

2. Viée thu hoi tai san dugc ap dung trong céc trudng hop sau:
- St dung khong dung muc dich.
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- Khong con nhu cau hoac gidm nhu cau str dung.
- Thtra tiéu chuan, dinh muec.

3. Khi ¢6 tai san cong hét han str dung theo ché d6 ma phai thanh ly; tai
san cong chua hét han st dung nhung bi hu hong ma khong thé stra chira duoc
hodc viéc stra chita khong hi¢u qua (du todn chi phi sua chita 16n hon 30%
nguyén gia tai san); viéc thanh Iy tai san phai dugc thuc hién theo ding van ban
ché d6 chinh sach hién hanh cua Nha nuéc c6 lién quan.

Picu 18. Trach nhiém ban giao tai san cong khi thay doi to chirc bd
may, thay doi ngudi dimg dau:

Khi thay ddi to chirc bd may, thay d6i nguoi dimg dau, cac cé nhan, bo
phan c¢6 lién quan c6 trach nhi€ém thyc hién ban giao tai sdn cong theo quy dinh
cua phap luat.

Piéu 19. Quan Iy tai san cong

1. Van Phong chiu trach nhiém trude lanh dao Ban vé cong tac quan Iy tai
san va co trach nhiém t0 chirc, quan ly tai san ctia co quan Ban Dan toc theo quy
dinh hién hanh.

2. Van phong, Thanh tra, Truéng phong chuyén mon c6 trach nhiém: To
chirc, quan ly tai san dugc g1a0 cho phong, bd phan str dung; phéi hop véi Van
phong tong hop thuc hién viéc kiém ké tai san hang nim theo quy dinh.

3. Chanh Van Phong cé trach nhiém to chic quan Iy xe 6 t0; li xe c6
trach nhiém tham muru, dé xuat viéc bado dudng, bao hiém, stra chira... nham dam
bao xe van hanh an toan.

4. Cong chic va nguoi lao dong dugc giao quan ly, st dung mdy moc,
trang thiét bi lam viéc phai ¢ trach nhiém bao quan, gitr gin bao dam st dung
lau bén, tiét kiém, hi€u qua; néu dé xay ra mat hoic hu hong do chu quan thi
phai c6 trach nhiém boi thuong theo quy dinh ctia phép luat.

5. Viéc mua sam, stra chita, bao dudng, bao hiém va thanh Iy may mac,
trang thiét bi lam viéc thyc hién theo cac quy dinh hién hanh cuia Nha nuoc dong
thoi phai dap tmg nhu cau lam viéc theo chic nang, nhiém vy dugc giao; bao
dam y€u cau timg budc hién dai hoa cong so. Tai san, trang thiét bi phuc vu cho
cOng viéc, khi hu hong céan stra chita va bao dudng tai san, phai dugc kiém tra
cua cac bo phan chuyén mon c6 lién quan; phai dugc kiém soat vé gia ca theo
quy dinh va phai dugc su déng ¥ cia linh dao Ban cho phép sta chita, bao
dudng; viéc stra chita phai dam bao chét luong, bao hanh sau khi sira chira.

6. Vigc di chuyen tai san cong (trong ndi bo tru sO va ra ngoai try so) thi
tity theo tinh chét va yéu cau cong tac, cac don vi, ca nhén co lién quan dé xuat
thong qua Van phong trinh linh dao Ban xem xét, quyét dinh.

7. Trong trudng hop ¢ su chuyén doi vi tri cong tac gilra cac phong, b
phan chuyén mon thuéc Ban Dan tdc, mady moc, trang thi€t bi lam viéc (con su
dung dugc) da giao cho ca nhan tai phong, bd phan d6 quan ly, st dung thi dé
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nguyen tai phong, b0 phan d6 khong thue hién di chuyen Phong bo phan c6 cén
bo, cong chirc, ngudi lao dong dugc d1eu dong dén thi dé xuat thong qua Van
phong trinh 1inh dao Ban xem xét, quyét dinh bé tri miy moc, trang thiét bi lam
viéc cho ca nhan do.

8. Viéc diéu chuyen tai san tir phong nay sang phong khac trong co quan
do Thu trudng quyét dinh. Tai san diéu chuyén phai dugc kiém ke, theo ddi theo
quy dinh. Ké toan hudng dan thyc hién thu tuc diéu chuyen trang thiét b} lam
viéc; giup lanh dao Van phong, lanh dao Ban hudng thyc hién theo doi, kiém ké
tai san va thuc hién ché do bao cao theo quy dinh.

Piéu 20. Sir dung va tinh hao mon tii san c6 dinh

1. Tai san cong thudc co quan Ban Dan toc dugc giao cho céc ca nhan,
don vi sau day quan 1y st dung:

a) Lanh dao Ban.

b) Van phong, Thanh tra, phong chuyén mon thugc Ban.

c) Cong chuc va ngudi lao dong cua co quan Ban Dan tdc.

2. Ché do sur dung:

a) Tai san cong phai dugc sir dung ding myc dich, ché do, tiéu chuan,
dinh muec, tiét kiém va co6 hi€u qua.

b) Nghiém cim viéc str dung tai san cong vao muc dich ca nhan va cac
muc dichkhac ngoai muc dich phuc vu cOng viéc cua co quan.

c) Cac phong chuyen mon, bd phan cé thé glao tai san la may moc, trang
thiét bi lam viéc hang ngdy cho ca nhan thudc don vi minh truc tiép quan Iy va

st dung. Ca nhén dugc giao quan 1y va stir dung tai san thyc hién theo quy dinh
tai di€ém a, b khoan 2 Di€u nay.

3. Tai san cd dinh tai co quan duge tinh hao mon theo quy dinh tai Thong
tur s6 45/2018/TT-BTC ngay 07/5/2018 ciia Bo Tai chinh.

4. Béi voi tai san ¢ dinh néu da hét hao mon theo quy dinh ma van con
str dung dugc thi van tiép tuc st dung.

Piéu 21. T6 chirc theo ddi, quan 1y va cong khai viéc sir dung tai sin

1. Tai san cong tai co quan Ban Dan toc duoc theo doi, quan Iy trong hé
thong s6 sach tai Van phong theo tung loai tai san trén s6 ké toan va tai khoan
ké toan theo quy dinh cua ché do ké toan.

2. Van phong, Thanh tra, phong chuyén mon nghi€p vy, dugc giao quan
Iy va str dung tai san cong: Pugc giao theo bién ban giao, nhén tai san va so theo
doi tai san chi tiét cho tirng ca nhan hoac doi tuong sur dung.

3. Két thiic nam tai chinh hodc theo yéu cau quan Iy:

Vin phong, Thanh tra, Truong phong chuyén c6 trach nhiém tu kiém ké
tai san cua phong minh (goém co6 tai san tap thé phong quan Iy, kém ban tu kiém
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ké tai san cong do cac ca nhén trong phong dang quan ly) gt ban ty kiém ké
vé Vin phong Ban dé ph01 hop d6i chiéu, kiém tra ra soét theo quy dinh. Ké
toan giup lanh dao Ban kiém ké tai san cong tai Hoi truong, cac phong lanh dao
Ban va céac phong hoat dong chung.

Ké toan chu tri phdi hop voi cac phong chuyén mon d6i chiéu va kiém
kf: tai san theo ché¢ d§ quy dinh tham muu lanh dao Van phong, lanh dao Ban
to chuc thuc hién quan 1y tai san va thuc hién cong khai tai san theo quy dinh
cua nha nudc.

- CHUONG I
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 22. Piéu khoin thi hanh

1. Chanh Van phong, Chanh Thanh tra, Truong phong chuyén mon chiu
trach nhiém pho bién, quan triét, to chirc thyc hién quy ché nay.

2. Cong chirc, nguoi lao dong thudc Ban Dan toc co trach nhiém thyc
hién nhimg quy dinh theo dung Quy ché nay va cac quy dinh khac cua Nha
nudc vé quan ly, st dung tai san cong.

3. Viéc thyc hién Quy ché nay duoc danh gid, xem xét thi dua, khen
thuong voi cong chie va nguoi lao dong hang ndm. Don vi, ca nhan nao vi pham
thi tuy theo tinh chat, mirc do s€ biphé binh hoac xur Iy ky luat theo quy dinh.

4. Cac truong hop khac khong quy dinh trong quy ché nay tuy theo diéu
kién thyc té lAnh dao Ban xem xét, quyét dinh.

5. Trong truong hop cac van ban dan chiéu néu tai cac ndi dung ciia Quy
ché dugc stra doi, bo sung, thay thé thi thuc hién theo van ban madi ban hanh.

Trong qua trinh thu:c hién néu’c() yuéng mic, cac Phong, bo phén, cong
chirc va nguoi lao dong d€ xuat y kién bang van ban gui qua Van phong d€ tong
hop, bao cao lanh dao Ban xem xét, stra d61, bd sung cho phuhop./.
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