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BAN DAN TQC Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 05 /TB-BDT Tuyén Quang, ngay 23 thang 01 nam 2024
THONG BAO

V& viéc phan cong nhiém vu Truéng phong, Phé truémg phong
Chuyén vién va nhan vién Ban Dan tc tinh Tuyén Quang

Can cu Quyet dinh s6 09/2022/QD-UBND ngay 15/4/2022 cua Uy ban
nhan dan tinh v€ viéc quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han va co céu to churc
ctia Ban Dan tdc tinh Tuyén Quang; Quyét dinh s6 38/QD-BDT ngay 23/5/2022
ctia Ban Dan toc vé viéc quy dinh chtic ning, nhiém vu, quyén han ctia Phong
Chinh sach Dan toc, Van phong, Thanh tra Ban Dan tdc.

Ban Dan t0c tinh thong bao viéc phan cong nhiém vy Trudng phong, Pho
Trudng phong, chuyén vién va nhan vién phuc vy, cu thé nhu sau:

I. Phong Chinh sach Dan tjc
1. Pong chi: Nguyén Kim Twong, Truéng phong
Phu trach moi mit cong tic clia phong, truc tiép thuc hién cac nhiém vu sau:

-T6 chirc xdy dyng va thyc hién cac van ban quy pham phap lut, ké hoach,
chuong trinh, dé an cong tac dan toc da duoc cip co tham quyén quyét dinh, phé
duyét; phan cong cho cac chuyén vién theo doi, t6 chirc thuc hién cac nhiém vu
nhirng linh vuc duoc giao.

- Huéng dan chuyén mon, nghiép vu vé linh vuc cong tac dan tdc doi véi
cac co quan, don vi trén dia ban tinh va co quan chuyén mon vé cong tac dan tdc
cap huyén.

- Tham muu cho Lanh dao Ban huéng dan Uy ban nhan dan cap huyén t6
chtrc Pai hoi dai biéu cac dan tdc thiéu s6 cap huyén va tham muu, dé xuat to
chtrc DPai hoi dai bi€u cac dan toc thi€u so cac cap cua tinh.

- Tham muu hudng dan ra soat, xac dinh x4, huyén thudce mién nui, vung
cao; thon dac biét kho khan, xa khu vuc I, II, 11T vung dong bao dan toc thiéu so
va mién nui;

- Tham muu cong tac kiém tra, danh gia, tong két viéc trién khai thuc hién
cac chuong trinh, chinh sach dan tdc trén dia ban tinh.

- Theo doi, téng hop, danh gia viéc thuc hién Chién lugc cong tac dan tdc
trén dia ban tinh.



- Tham gia T6 gitip viéc cua Chuong trinh myc tiéu qudc gia giam nghéo
bén vimg. Tham muu theo ddi, trién khai thyc hién Chuong trinh muc tiéu quic
gia giam nghéo bén ving, giai doan 2021-2025.

- Trién khai thyc hién Chuong trinh cong tac phdi hop véi S& Khoa hoc va
Cong nghé.

- Tham muu gitp lanh dao Ban thu’c, hién nhiém vu Uy vién Thuong truc
Ban Chi dao cac Chuong trinh myc ti€u quoc gia.

- Tham muu giup lanh dao Ban tham gia thanh vién Ban Chi dao 1ap quy
hoach tinh; Ban Chi dao giam nghéo.

Thuyc hién cac nhiém vu khac do Lanh dao Ban phan cong.
2. Pong chi: Ha Thi Thuy - Chuyén vién
Gitp Trudng phong theo déi, phu trach va thuc hién mot s6 nhiém vu sau:

- Tham gia trién khai thuc hién Chuong trinh myc ti€u qudc gia phat trién
kinh té- xa hoi vung dong bao dan toc thiéu s6 va mién nui, giai doan 2021-
2025. Truc tlep huéng dan, theo doi, t6 chtrc thuc hién cac du an, tiéu du an
Sau:

+ Dy 4n 8: Thyc hién binh dang gidi va giai quyét nhiing van dé cap thiét
doi voi phy nir va tré em.

+ No6i dung s6 01, Tiéu du an 1, Dy 4n 10: Biéu duong, ton vinh dién hinh
tién tién, phat huy vai tro cua nguoi co6 uy tin; viéc ra soat, binh chon va thuc hién
cac chinh sach doi vé1 nguoi co uy tin.

+ Tham muru, t6 chtre thue hién Tiéu dy 4n 1- Dy 4n 10 ndi dung: Céng tac
thong tin, truyén thong vé Chuong trinh muc ti€u quoc gia phat trién kinh té- xa
héi viung dong bao dan toc thieu s6. Tham muu xay dung va to chirc thuc hién céac
de an, du an tang cuong cong tac truyén thong, dua thong tin vé co s¢ ving dan tdc thiu
sO va mién nui.

- Phéi hop xdy dung ké hoach, tong hop bao céo két qua cac du an, tiéu du
an duoc giao theo doi, thuc hién. Tham gia cac doan kiém tra, danh gia cong tac
trién khai thuc hién Chuong trinh tai co so.

- Tham gia tham dinh cac dy an thudc linh vuc cong tac dan toc theo nhiém
vu dugc phan cong.

- Theo ddi tong hop tinh hinh dan sb, dan toc thiéu so trén dia ban tinh; céng
tac xac dinh danh muc, thanh phan dan toc.

- T6 chtrc thuc hién Dé an “Hd tro hoat dong binh dang gidi ving dan toc
thiéu so giai doan 2018-2025 theo Quyét dinh s6 1898/QD-TTg ngay 28/11/2017
cua Thu tudéng Chinh phu.

- Cong tac thong ké, bao céo vé linh vuc cong tac dan toc theo Thong tu sb
02/2018/TT-UBDT ngay 05/11/2018 cua Uy ban Dan toc.



- Thuc hién xac nhéan khu vyc cu trt cho cac cong dan cé hd khau thuong
tra trén dia ban tinh.

- Tham muu, theo di, t6 chirc thuc hién chuong trinh phéi hop cong tac
gitta Ban Dan tdc véi cac co quan: Dai Phat Thanh — Truyén hinh tinh; Tinh Poan
TNCS H6 Chi Minh, S& Vin hoa — Thé thao va Du lich, Uy ban Mat tran T quéc
tinh, HO1 Lién hi€p Phu nir tinh.

- Cong tac diéu tra thuc trang kinh té- x4 hoi 53 dan toc thiéu sb.
- Tham muu cho Lanh dao Ban tham gia cac Hoi déng, Ban Chi dao:

+ Ban chi dao vi su tién bo cua phu nir. Quy vi nguoi ngheéo cua tinh; Thanh
vién Ban dai dién HPQT tai Ngan hang chinh sach xa h6i; Ban Chi dao Cong tac
nguodi cao tudi; Ban Chi dao phong chdng ma tuy, HIV/AIDS; Thanh vién Hoi
d6ng pho bién, gido duc phap luat tinh Ban Chi dao Cong tac thanh nién;

- Thuc hién cac nhi¢ém vu khéac do lanh dao Ban va Trudng phong Chinh
sach dan tdc phan cong.

3. Pong chi: Hoang Manh Diing - Chuyén vién.
Gitp Truong phong theo ddi, phu trach, thuc hién mét s6 nhiém vu sau:

- Tham gia trién khai thuc hién Chuong trinh muc tiéu qubc gia phat trién
kinh té- xa hoi viing dong bao dan tdc thiéu s6 va mién nui, giai doan 2021-2025,
truc ti€p tham muu, hudng dan, trién khai thuc hién cadc ndi dung:

+ Chu tri xay dung ké hoach thyc hién Chuong trinh muyc tiéu cua giai doan
va theo ting nam.

+ Téng hop bao cdo ndi dung, két qua thuc hién Chuong trinh theo Théng
tu s6 01/2022/TT- UBDT ngay 26/5/2022 cua Uy ban Dan toc. Tong hop bao cao
tién 46 giai ngan ngudn von Chuong trinh muc tiéu qudc gia phat trién kinh té- x&
héi ving dong bao dan toc thiéu s6 va mién nidi theo thang, quy, ndm hodc yéu
cau dot xuét.

+ Truc tiép theo doi, trién khai thyc hién Dy an 4: Pau tu co sé ha tang
thlet yéu, phuc vu san xuat, doi séng trong ving dong bao dan toc thiéu sd va
mién ndi va cac don vi su nghiép cong 1ap cua linh vire dan toc.

+ Tiéu du 4n 1 — Dy 4n 5: D6i médi hoat dong, cung cb phat trién cac truong
pho thong dan tdc ndi tra, trudng pho thong dan toc ban tra, truong phd thong c6
hoc sinh & ban trii va x6a mu chit cho ngudi dan ving dong bao dan toc thiéu sb.

+ Truc tlep trién khai thuc hién Tiéu dy an 4 cua Dy an 5: Pao tao nang
cao nang luc cho cong dong va can bd trién khai Chuong trinh & cac cap.

+ Tiéu dy 4n 3 - Dy 4n 5: Phét trién giao duc nghe nghiép va giai quyét viéc
1am cho ngudi lao dong ving dan toc thiéu s va mién nui.

+ Theo doi viéc thue hién Tleu du 4n 2 — Dy 4n 10: Ung dung cong ngh¢
thong tin hd trg phat trién kinh té - x4 hoi va dam bao an ninh trat ty ving dong



bao dan toc thiéu s6 va mién nui do Van phong Ban Dan tdc va co quan, don vi
khac truc tiép trién khai.

+ Tham gia cac doan kiém tra, ddnh gid cong tac trién khai thuc hién
Chuong trinh tai co sd.

- Tham gia tham dinh céc dy an thudc linh vuc cong tac dan toc theo nhi¢m
vu dugc phan cong.

- Tham muu, dé xuat, b tri 16ng ghép ngudn vén dé thuc hién 03 Chuong
trinh muc ti€u qudc gia.

- T6 chirc nghién ctru, tng dung khoa hoc cong nghé; xay dung hé thong
thong tin phuc vu nhi€ém vu quan ly nha nudc vé cong tac dan toc.

- Theo doi, dé xuat trién khai thuc hién cac chinh sach ho trg doi véi hoc
sinh dan t0c thiéu so.

- T6 chire thue hién Chuong trinh phdi hop cong tac véi S¢ Gido duc va
bao tao.

- Thyc hién cac nhiém vy khac do Lanh dao Ban va Truong phong Chinh
sach dan tdc phan cong.

4. Pong chi Nguyén Thi Hong Van - Chuyén vién

Gitp Truong phong theo ddi, phu trach, thuc hién mét s6 nhiém vu sau:

- Tham gia trién khai thuc hién Chuong trinh muyc tiéu qubc gia phat trién
kinh té- xa hoi viing dong bao dan tdc thiéu s0 va mién nui, giai doan 2021-2025.
Truc ti€ép tham muu, hudng dan, trién khai thuc hién cac ndi dung:

+Du an 1: Giai quyét tinh trang thiéu dat &, nha &, dit san xut, nude sinh hoat.

+ Dy 4n 2: Quy hoach, sip xép, bé tri, on dinh dan cu & nhiing noi can thiét.

+ Dy 4n 3: Phat trién san xuat nong, lam nghiép bén ving, phat huy tiém
nang, thé manh cua cac ving mién dé san xuat hang hoa theo chudi gia tri.

+ Tham gia thyc hién Tiéu du an 4 cua Dy an 5: Pao tao nang cao nang luc
cho cong dong va can bd trién khai Chuong trinh & cac cap.

+ Noi dung s6 3, Tiéu dy an 1 - Dy an 10: Tang cudng, nang cao kha nang
tiép can va thu ‘huong hoat dong tro gitip phap 1y chét luong cho ving dong bao
dan tdc thiéu s6 va mién ndi.

+ Phéi hop xdy dung ké hoach, tong hop bao cio két qua cac du an, tiéu du
an duogc giao theo doi, thuc hién. Tham gia cac doan ki€ém tra, danh gid cong tac
trién khai thyc hi¢n Chuong trinh tai co sé.

- Tham gia tham dinh céc dy an thudc linh vue cong tac dan toc theo nhi€ém
vu dugc phan cong.

- Theo d@i tinh hinh di dan ti do trong ving ddng bao dan toc thiéu sb.

- Pé xuét, trién khai thuc hién cac chinh sach xa hoi ddi voi vung déng bao
dan tdc thi€u s6 do cac s&, nganh khac chu tri thuc hién. Tham muu t6 chirc ti€p



dén, tham hoi dong bao cac dan toc thiéu sb; phdi hop véi co quan nha nudce & dia
phuong giai quyét cac nguyén vong chinh dang cuia dong bao theo ché do chinh
sach va quy dinh cua phap luat.

- Tham muu thuc hién Chi thi sb 45-CT/TW ngay 23/9/1994 cua Ban Bi thu
Trung wong Pang vé& mot sd cong tac & ving dan toc Mong; Chi thi s6 62-CT/TW
ngay 08/11/1995 cta Ban Bi thu Trung wong Pang v¢é tang cuong cong tac nguoi
Hoa trong tinh hinh mdi. Theo d6i, téng hop tinh hinh trién khai Dé an phat trién
kinh té - x4 hoi vung dong bao dan toc Mong trén dia ban cac huyén.

- Trién khai thuc hién cac chu truong cua Pang, chinh sach phap luat ctua
Nha nudc vé cong tac ton gido, tin ngudng trong vung dong bao dan toc thi€u so.

- T6 chte thyc hién Chuong trinh phdi hop cong tac véi Ban Thudng truc
Uy ban Mat tran T6 qudc tinh vé [am nha ¢ cho hd nghéo trén dia ban tinh. Chuong
trinh pho1 hop cong tac véi S6 No1 vy, Ban Dan van Tinh uy.

- Theo ddi, 1am dau méi trién khai thuc hién cong tac d4u thau. Thuc
hién quan 1y tai khoan dau thau va phu trach nghiép vu dau thau trén h¢ thong
dau thau quoc gia.

- Theo dbi, t6 chirc thuc hién cong tac dan van chinh quyén.

- Tham muu cho Lanh dao Ban tham gia cac Hoi déng, Ban Chi dao:
+ Cong tac dan van chinh quyén.

+ Ban Chi dao Ton gido.

+ Ban Chi dao 78 (thanh lap tai Quyét dinh sb 116/Qb-UBND ngay
01/7/2022 cta UBND tinh vé thuc hién Quyét dinh sé 78/QD-TTg ngay
09/11/2021 cua thu tuéng Chinh phu

- Thuc hién cac nhiém vu khac do Lanh dao Ban va Truong phong Chinh
sach dan toc phan cong.

5. Pong chi Ta Qudc Hoan - Chuyén vién

Gitp Trudéng phong theo doi, phu trach, thuc hién mot s6 nhiém vu sau:

- Tham gia trién khai thuc hién Chuong trinh muc tiéu qubc gia phat trién
kinh té- xa hoi viing dong bao dan tdc thiéu s6 va mién nui, giai doan 2021-2025.
Truc ti€ép tham muu hudng dan, t6 chire trién khai thuc hién cac ndi dung:

+ Tiéu du 4n 2 — Dy 4n 5: Boi dudng kién thirc dan toc; ddo tao du bi dai
hoc, dai hoc va sau dai hoc dap ing nhu cau nhan luc cho ving dong bao dan toc
thiéu s6 va mién nui.

+ Dy 4n 6: Bao t6n, phat huy gia tri van hoa truyén thong tot dep cta cac
dan tdc thiéu s6 gan voi phat trién du lich.

+ Dy 4n 7: Cham soc sirc khoe nhan dan, nang cao thé trang, tAm voc ngudi
dan tdc thiéu s6; phong chong suy dinh dudng tré em.



+ Tiéu dy 4n 1, Tiéu du 4n 2, Dy an 9: Pau tu phat trién kinh té - xa hoi cac
dan toc con gap nhiéu kho khan, dan toc c6 khé khin dic thi. Tham muu ra soét,
xac dinh dé lanh dao Ban trinh cp c6 thAm quyén phé duyét danh muc nhém dan
toc con nhiéu khé khin va c6 kho khan dic thu.

+ Phéi hop xay dung ké hoach, téng hop bao cao két qua cac du an, tiéu du
an duoc giao theo ddi, thyc hién. Tham gia cdc doan kiém tra, ddnh gid cong tac
trién khai thuc hién Chuong trinh tai co so0.

- Tham gia tham dinh céac dy 4n thudc linh vuc cong tac dan toc theo nhi¢m
vu dugc phan cong.

- Thyc hién lam viéc kiém nhiém tai Van phong Piéu phdi xdy dung nong
thon mai.

- Chu tri, dé xuat ndi dung ké hoach va tong hop béo céo vé Chuong trinh
hop tac qudc té trong linh vuc cong tac dan toc.

- Tham muu, trién khai thuc hién cac ndi dung lién quan dén cong tac quy
hoach cua tinh.

- Tham muu theo ddi, trién khai thuc hién Chuong trinh muyc ti€u quéc gia
xay dung noéng thon mai, giai doan 2021-2025. Tong hop, bao cdo so lidu cong
tac xay dung nong thon maéi1 hang nam va giai doan.

- Theo di, tham muu trién khai thuc hién Nghi quyét vé nong nghiép, nong
dan, ndng thon.

- Thyc hién cac chinh sach vé vin hoa lién quan dén linh vuc cong tac dan
tdc. Tham gia nghién ctru nguén géc lich su, tiéng n6i, chir viét, ban sic van hoa
ctia dong bao déan toc thiéu sé nham pho bién, gido duc, gin gitt va phat huy nhimng
gia tri vin hoa truyén théng tot dep cac dan toc Viét Nam.

- Trién khai thuc hién cac muc tiéu phat trién thién nién ky ddi véi dong
bao dan tdc thiéu s6 gan v6i muc tiéu phat trién bén viing sau ndm 2015 theo
Quyet dinh s6 1557/QD-TTg ngay 10/9/2015 cua Thu tuéng Chinh phu; Nghi

quyét 52/NQ-CP ngay 15/6/2016 cua Chinh phu vé day manh phat trién ngudn
nhan luc cac dan toc thiéu sd giai doan 2016-2020, dinh huéng dén nam 2030.

- T6 chtrc thuc hién Chuong trinh phdi hop cong tac véi Lién minh Hop tac
xa tinh; HO1 Nong dan tinh.

- Tham muu cho Lanh dao Ban tham gia cac Ho1 déng, Ban Chi dao:
+ Ban Chi dao xay dung nong thon maoi.

+ Ban Chi dao toan dan doan két xay dung doi séng vin hoa & khu dan cu.
+ Du 4n phat trién giéng noi ciia So Y té.

- Thuc hién cac nhiém vu khac do Lanh dao Ban va Truéng phong Chinh
sach dan toc phan cong.



Il1. Van phong Ban
1. Pong chi: Vii Thi Thanh, Chanh Vin phong
Phu trach moi mat cong tac cia Van phong, truc tiép thuc hién cac nhiém vu sau:

- Tham muu, theo ddi, t chire thuc hién va bao cdo cong tac No1 vu vé linh
vuc phu trach: Cong tac t6 chirc bo may, bién ché, vi tri viéc 1am, tuyén dung, su
dung, quan 1y, dao tao, boi dudng; quy hoach, diéu dong luan chuyén, bo nhiém,
nghi huu, ky luat; quan Iy ho so céng chire, ngudi lao dong;

- Theo dbi cong tac thuc hanh tiét kiém, chdng lang phi; ché do, chinh séch
bao hi€m y t€, bado hiém xa hdi, ché do tién luwong, chinh sach dai ngd doi voi cong
chuc, nguoi lao dong.

- Bao vé chinh tri noi bo; dé xuit xay dung, stra ddi, bo sung va td chire thuc
hién quy ché lam viéc ctia Ban Dan toc.

- Tham mu, theo ddi viéc thuc hién d6i méi, dot pha theo Quy dinh s6 03-QB/TU
ngay 10/9/2021 cia Ban Thuong vu Tinh tuy.

- Tham muu Quy dinh chirc ndng ctia Van phong va cac phong chuyén mén
thudc Ban; phan cong nhiém vu lanh dao Ban; Trudng phong, Pho Truong phong
va chuyén vién.

- Quan ly hanh chinh dbi véi cong chire ciia Vin phong; cong tac ddi noi,
doi1 ngoai, dua don tiép khach cua Ban.

- Kiém tra, thAm dinh cac vin ban do Phé Chanh Van phong va cac chuyén
vién van phong soan thao trude khi trinh 1anh dao Ban xem xét, quyét dinh.

- Thira uy quyén cua lanh dao Ban duoc ky Lénh diéu xe, gidy di dudng.
- Thyc hi¢én cac cong viéc khac do lanh dao Ban phan cong
2. Pong chi: Lé Piang Hanh, Ph6 Chanh Vin phong

C¢ trach nhiém giap Chanh Van phong thuc hién cac linh vuc cong tac do
Chéanh Van phong phan cong va chiu trach nhiém vé cac nhiém vu duoc phan
cong. Chap hanh ché do bao cao va chu dong xin ¥ kién hodc dé xuat giai phap
v6i Chanh Vin phong vé cong tic Vin phong dé thuc hién t6t nhiém vu duoc
giao. Giup Chanh Vin phong thuc hién mot s6 nhiém vu sau:

Quan 1y don déc diéu hanh cong viéc hang ngay ctia Van phong. Giai quyét
cong viéc ndi bo ciia Van phong (khi Chanh Vian phong di vang hodc Gy quyén).

- Xay dung ké hoach cong tac dai han, hang nim cila co quan; cac bao cdo thuc
hién Nghi quyét, Chi thi, Chuong trinh, Ké hoach cta Trung wong, Tinh tty, HDND
tinh va UBND tinh. Téng hop va xay dung ké hoach cong tac theo thang, bao céo dinh
ky hang thang, quy, 6 thang, 9 thang, nim, bio cao chuyén dé, dot xuat vé tinh hinh
thyc hién nhiém vu dugc giao theo quy dinh voi Uy ban Dén toc, Tinh uy va UBND
tinh. Bao cao dinh ky hodc dot xuat vé két qua cong tic cua Vian phong.

- G1ip Chéanh Van phong tham muu, theo doi, td chire thuc hién va bao co
cong tdc NG1 vu vé linh vuc phu trach: Cong tac cai cach hanh chinh, cong tac thi



dua khen thuong, cong nhan sang kién, cong tac thanh nién. Tong hop bao cio
cong tac Noi1 vu 6 thang, hang nam theo quy dinh.

- Tham muu, dé xuat xtr 1y, kiém tra van ban di ctia cac phong chuyén
mon trudc khi trinh Ianh dao Ban.

- Tham muu t6 chire trién khai thyc hién hoat dong co quan thanh vién khoi
Thi dua- Tong hop. Cong tac cai cach thu tuc hanh chinh ctia co quan theo chuong
trinh, ké hoach cai cach hanh chinh cua tinh; tiép nhan, x1r Iy phan anh, kién nghi
clia cac ca nhan, to chirc vé quy dinh hanh chinh thugc linh vuc cong tac dan tdc;
hé théng quan 1y chat luong ISO 9001:2015 vao cac hoat dong cia co quan.

- Tham muu x4y dung K& hoach, kich ban, Chwong trinh chuan bj t6 chirc
cac hoi nghi va va dua don tiép khach ciua Ban.

- Thuc hién mua sam tai san, van phong pham, dung cu van phong, d6 dung
phuc vu cho co quan theo quy dinh.

- Cong tac Van thu luu trit, hanh chinh co quan; cong tac Bao v€ bi mat nha
nudc cua co quan.

- Tham muu viéc thyc hién Quy ché dan chu co quan.

- Theo doi, don doc, ki€m tra an toan vé€ sinh lao dong, v€ sinh tru sé va
khu vuc xung quanh co quan; cong tac phong chong chdy nd co quan.

- Bugc ky thay Chanh Van phong Lénh diéu xe, gidy di duong (Trong
truong hop Chanh Vin phong uy quyén hodc di vang).

- Thure hién cac cong viéc khac do 1anh dao Ban va Chanh Van phong phéan cong
- Tham muu lanh dao Ban cac Ban Chi dao:

+ Ban Chi dao Bao vé nén tang tu tuong ctia Pang, ddu tranh phan bac cac
quan di€m sai trai, thu dich (goi tat la Ban Chi dao 35).

+ Cong tac toan dan bao vé an ninh TH quéc.

+ Thanh vién Hoi dong qudc phong, an ninh.

+ Cong tac phong chay, chira chay va phong chdng i lut.
+ Thanh vién Ban Chi dao nhin quyén.

+ Thanh vién T6 cong tac 298 cua tinh (theo Quyét dinh s6 298/QD-UBND
ngay 05/10/2015 cua UBND tinh)
+ Thanh vién Ban An toan Giao thong tinh.
3. Pong chi: Quan Huwong Hién, Chuyén vién Vin phong
Co trach nhi¢m gitap 1anh dao Van phong thuc hién céc linh vuc cong tac do
lanh dao Yén ph(‘)ng,phén cong va chiu trach nhi¢m Vé’Cé.C nhiérp vu dugc phan
cong. Chap hanh ché do bao cao va chu dong xin y kién hodc d€ xuat giai phap
voi lanh dao Van phong vé nhiém vu cong tac dugc giao. Giup Chanh Van phong
thuc hi€én mot s6 nhiém vu sau:



- Thuc hién nhiém vu céng tac theo ddi, tong hop, chép hanh thyc hién ché 46
bao cao; gitp lanh dao Van phong thyc hién xay dung ké hoach cong tac dai han,
hiang nim clia co quan; cac bao co thuc hién Nghi quyét, Chi thi, Chuong trinh, Ké
hoach ctia Trung wong, Tinh iy, HDND tinh va UBND tinh. Bao cao dinh ky hoéc
dot xuat vé két qua cong tac ctia Van phong.

- Theo doi Ké‘ hoach thu.’,c hién Chién lugc phat trién Théng ké Viét Nam giai
doan 2021-2030, tam nhin dén nam 2045 dia ban tinh Tuyén Quang.

- Tham muru, theo doi, t6 chirc thuc hién va bao céo cong tac Noi vu vé linh vuc
phu trach: Cong tac tng dung khoa hoc, cong ngh¢ thong tin, thong tin tuyén truyén.

- Gitp lanh dao Ban tham muu, trién khai thuc hién nhiém vu td chirc thuc
hién Chuyén ddi sb cua co quan Ban Dan toc. Tham muu trién khai, t6 churc thuc
hién cac hoat dong Ung dung cong nghé thong tin ctia Ban; phu trach trang thong
tin dién t&r Ban Dan toc, theo ddi, viét tin bai thudc linh vuc phu trach; thuc hién
theo doi irng dung thu vién dién tir phuc vu cong tac dan tdc; theo doi, téng hop,
cap nhat hé théng thong tin dir li¢u vé cong tac dan toc; theo doi, phu trach dam
bdo an toan, an ninh mang. Tham muu t6 chirc trién khai thuc hién Ké hoach sb
64/KH-UBND ngay 18/6/2020 cuia Uy ban nhan dan tinh Tuyén Quang trién khai
thuc hién Quyét dinh s6 414/QD-TTg ngay 12/4/2019 cta Thi tudng chinh phu
vé phé duyét dé an “Tang cudng tng dung Cong nghé thong tin hd tro dong bao
dan toc thiéu s6 Viét Nam giai doan 2020-2025” trén dia ban tinh Tuyén Quang;

- Tham muu trién khai, t6 chirc thuc hién Tiéu dy 4n 2 cta Dy 4n 10 Chuong
trinh myc tiéu qudc gia phét trién kinh té-xa hoi ving dong bao dan toc thiéu s0 va
rmen nui giai doan 2021-2025: Ung dung cong nghé thong tin hod trg phat trién kinh
té- x4 hoi va dam bao an ninh trat tu ving dong bao déan tdc thiéu sé va mién nui.

- Theo ddi cdng tac phong, chéng dich COVID-19

- Giap lﬁnhq dao Yén phong chuan bi va xay du:ng Ké hoach, kich ban,
Chuong trinh chuan bi t6 chirc cac hdi nghi va dua don tiép khach cua Ban.

- Kiém nhiém thuc hién nhiém vu cong tac Thu quy co quan.

- Thyc hién nhiém vu ghi bi€n ban cac cudc hop co quan, Van phong; théng
bao két luan hop thuong ky cta co quan va hdi nghi co quan, Van phong.

- Thuc hién mua sam tai san, van phong pham, dung cu van phong, d6 dung
phuc vu cho co quan theo quy dinh.

- Thuc hién cac cong viéc khac do 1anh dao Ban va lanh dao Van phong
phan cong

4. Pong chi: Lé Thi Thu Huyén, K¢ toan

Thuc hién nhiém vu ké toan Ban Dan tc; giap Lanh dao Ban, Lanh dao Van
phong truc ti€p thuc hién mot s6 nhiém vu sau:

- Cong tac quan ly tai chinh cua co quan, quan 1y tai san cong, quan ly
phuong tién, trang thiét bi co quan.



- Lap ké hoach kinh phi hang nam, ké hoach chi tiéu nguén ngan sach dugc
cap theo thang, quy, ndm cua co quan; xay dung du toan ngan sach hang nam cua
cO quan.

- Tham muu truc tiép gitp Lanh dao Ban theo ddi, thuc hién quan ly, bao
cao cong tac tai chinh, tai san cbng cua co quan; quan ly, theo d6i, bao cao mua
sam tai san, phuong tién, stra chita co s¢ vat chat, quan 1y st dung tai san cong,
thue hanh tiét kiém, chdng lang phi; ché @0, chinh sach bao hiém y té, bao hiém
x4 hoi, ché do tién luong, chinh sach dii ngd ddi vdi cong chirc, nguoi lao dong.

- Téng‘ hop, theo ddi hoat dong tai chinh cta co quan, thanh toan, quyét
todn cac nguon kinh phi, thuc hi¢n quy dinh vé cong khai tai chinh, ngan sach
theo quy dinh.

- Phdi hop véi cac phong chuyén mén lap dy toan cac ngudn kinh phi khong
tu cht va ngudn von cac chuong trinh muc ti€u ciia Ban Dan toc theo quy dinh.

- Thyc hién chi cac ngudn kinh phi (ty cha, khong tu chu) theo diing Luat
Ngan sach va ché do tai chinh.

- Bé xuét xay dung, sira doi, bo sung va thuc hién Quy ché chi tiéu noi bo,
quy ché quan 1y tai sdn cong, thuc hanh tiét kiém chong lang phi ctia co quan.

- Thuc hién cac ché do tién luong, phu cép, chinh sach dai ngd, boi dudng dbi
véi can b, cong chirc, nhan vién phuc vu ctia co quan theo quy dinh cia Luat Lao
dong, Bao hiém y t€, Bdo hiém xa hoi va cac quy dinh phap luat lién quan.

- Kiém ké va theo doi bién dong tang, giam tai san, cong cu lam vi¢c Ban
Dan toc quan ly theo ding quy dinh.

- Tham muu xay dung ké hoach mua sdm tai san, vin phong pham, dung cu
van phong, d6 dung phuc vu cho co quan (do cdc phong chuyén mén va twong
diong dé xudt).

- Hang thang, quy, nam tong hop, can ddi thu - chi bao cdo Chu tai khoan va
Chanh Van phong dé c6 ké hoach va bién phap xtr 1y kip thoi.

- Thuc hién cac cong viéc khac do 1anh dao Ban va lanh dao Van phong
phén cong.

5. Pong chi: Hoang Thi Tién - Vin thw, luu trir

Co6 trach nhiém thuc hién mét sb nhiém vu sau:

- Giap Chéanh Van phong tham muu, theo doi, t6 chure thuc hién va bao céo
cong tdc No1 vu vé linh vuc phu trdch: Cong tac van thu, luu trit ctia Ban. Thuc
hién bao quan va phat hanh van ban tai liéu do co quan ban hanh dung quy dinh;
ti€ép nhan, bao céo lanh dao Van phong dé trinh 1anh dao Ban xem xét, xur ly cong
van dén, l1ap ho so luu trir cong van di, dén cac loai tai liéu khéac co6 1ién quan.

- Thuc hién theo doi, quan 1y, xir Iy van ban chi d§ “mat” dam bao theo
ding quy dinh.

- Quan ly tat ca con ddu ctia Ban dam bao theo quy dinh.



- Thuc hién mua sam tai san, van phong pham, dung cu van phong, d6 dung
phuc vu cho co quan theo quy dinh.

- Thyc hién nhiém vu quan ly kho, quan ly viéc nhap, xudt Vin phong
pham. Kiém ké vin phong pham, cac loai dung cu van phong. Hang quy bao cao
lanh dao Vian phong vé tinh hinh xuat, nhap va sir dung vin phong pham.

- Gitip 1anh dao Vian phong trong viéc thuc hién cham cong va chap hanh
tho1 gian 1am viéc cua cac cong chirc va nhan vién phuc vu trong co quan.

- Thyuc hién cac cong vi¢c khac do lanh dao Ban va lanh dao Van phong
phan cong.

6. Pong chi: Lwong Vin Tuin, lai xe

C6 trach nhiém thuc hién mot sé nhiém vu sau:

- Pugc giao quan ly xe 6 t6 22A-00079.

- Quan 1y, bao quan va giit gin, vé sinh xe 6 to sach, dep dé khi van hanh
dam bdo an toan.

- Chap hanh nghiém chinh luat an toan giao thong duong bo dam bao an
toan tuyét doi vé tinh mang ctia can bg di cong tac va tai sdn cia nha nudc.

- Thuc hién nhiém vu lai xe phuc vu cho hoat dong cong vu cua cac lanh dao
Ban theo su phan cong, bo tri, di€u dong xe cta lanh dao Van phong (dugc Trudng
Ban uy quyén) hodc chi dao tryc ti€p cta 1anh dao Ban.

- Truc tiép tham muu bao c4o 1anh dao Van phong dé dé xuat vé ké hoach
bao dudng dinh ky xe 0 t0 cua co quan, bao cao kip thoi 1anh dao Van phong de
de nghi stra chira, thay thé truong hop xe hong hodc can thay thé phu ting dé trinh
Trudéng Ban xem xét quyét dinh (khi stra chira thay thé phai c6 1anh dao Van
phong va 01 lai xe di cung); vat tu, phu tung cii sau khi dugc thay thé phai co
trach nhiém dem vé co quan. Chiu trach nhiém chinh trong viéc d€ xuat stra chira
xe 0 t0 cua co quan dugc giao.

- Gitp lanh dao Vin phong t6 chic don, tiép cac doan khach dén cong tac,
lam viéc tai co quan.

- Phu trach hé thong dién, nudc, ting 4m loa dai ctia co quan.

- Thuc hién cac cong viéc khac do Ianh dao Ban va lanh dao Van phong
phan cong.

7. Pong chi: Lé Cong Thing, lai xe

Co6 trach nhiém thuc hién mét sb nhiém vu sau:

- Pugc giao quan 1y xe 6 t6 22A-00255.

- Quan ly, bao quan va giit gin, vé sinh xe 6 6 sach, dep dé khi van hanh
dam bdo an toan.

- Chap hanh nghiém chinh luat an toan giao théng duong bo dam bao an
toan tuy¢t doi1 vé tinh mang cua can b di cong tac va tai san cua nha nudc.



- Thuc hién nhiém vu lai xe phuc vu cho hoat dong cong vu cia céc 1anh dao
Ban theo sy phan cong, b6 tri, di€u dong xe cua lanh dao Van phong (duoc Trudng
Ban uy quyén) hodc chi dao truc tiép cua lanh dao Ban.

- Tham muu bdo céo lanh dao Vian phong dé dé xuét vé ké hoach bao dudng
dinh ky xe 6 t6 clia co quan, bao cdo kip thoi 1anh dao Vin phong dé dé nghi stra chira,
thay thé truong hop xe hong hoidc can thay thé phu ting dé trinh Trudng Ban xem xét
quyét dinh (khi stra chira thay thé phai c6 lanh dao Van phong va 01 1i xe di ctng);
vat tu, phu tung cii sau khi dugc thay thé phai c6 trach nhi€ém dem vé co quan. Chiu
trach nhiém chinh trong viéc dé xuét stra chita xe 6 t6 ctia co quan duoc giao.

- Tinh hinh an ninh, trat ty, phong chdy chira chay, treo co.

- Phu trach, don déc cong tac vé sinh tru sé va cac khu vuc xung quanh
co quan.

- C6 trach nhiém tia canh cay, tud1 nude cho cay trong khuodn vién co quan

- Thuc hién cac cong viéc khac do 1anh dao Ban va lanh dao Van phong
phén cong.

8. Pong chi: Nguyén Thi Tuyén - Nhén vién phuc vu

- Thuc hién cong viéc vé sinh hang ngay trong co quan gém: phong vé sinh
cla co quan, san, hanh lang, lan can, nha lam viéc...dam bao phuc vu tot cac nhiém
vu chung cta co quan.

- Phuc vu ché, nudc, quét don, rira Am chén hing ngay cac phong lanh dao,
cong tac chuan bi Hoi truong phuc vu cho hoi nghi, cude hop.

- Thyc hién viéc mua sdm tai san, van phong pham, dung cu van phong, do
dung mau hong phuc vu cho co quan.

- Thuc hién cac cong vi¢c khac do lanh dao Ban va 1anh dao Van phong
phan cong.

I11. Thanh tra Ban

Pong chi: Ma Anh Diing, Chanh Thanh tra

Chiu trach nhiém toan dién vé moi mat hoat dong cta Thanh tra theo
chirc nang, nhiém vu dugc giao.

- Xay dung chuong trinh thanh tra, kiém tra cong tac quan 1y nha nudc vé cong
tac dan tdc va to chire trién khai thuc hién chuong trinh ké hoach dugc phé duyét.

- Giup Truong Ban t6 chirc tiép cong déan, giai quyét khiéu nai, t6 céo theo
quy dinh cta phép luat; Kiém tra, thanh tra va xir 1y vi pham, giai quyét don thu
khiéu nai t6 céo thudc tham quyén cta Ban theo quy dinh ctia phap luat.

- Tham muu lanh dao Ban t6 chirc cac dot kiém tra tinh hinh trién khai thuc
hién mot s6 chuong trinh, dé an, dyu 4n, chinh sach dan toc ddi vai vung déng bao
dan tdc thiéu sd trén dja ban tinh.



- Theo dbi, kiém tra, don dbc viéc thuc hién cac két luan, kién nghi sau
thanh tra, kiém tra thudc tham quyén.

- Cong tac phong chéng tham nhiing va hd trg phéap 1y cho (doanh nghiép;
theo d6i tinh hinh thi hanh phap luat; theo ddi thi hanh phap luat vé xur Iy vi pham
hanh chinh; cong tac boi thuong nha nude; cong tac phap che; cong tac Noi chinh;
Cong tac kiém tra, ra soat van ban quy pham phap luat.

oo Tham muu trién khai, t6 chie thue hién Tiéu dy ‘én I- Du an 10 néi dur}g:
Pho bién, gido duc phap luat, va tuyén truyén, van dong dong bao dan toc thiu so;
- Tham muu trién khai, t6 chtrc thyc hién Tiéu dy an 3 ctia Dy an 10: Kiém

tra, giam sat, danh gia thyc hién Chuong trinh myc tiéu quoc gia phat trién kinh
té- xa hoi ving dong bao dan tdc thiu s6 va mién nui giai doan 2021-2030.

- Chap hanh bao céo theo quy dinh va tong hop, bao cao Truéng Ban Dén
toc va Thanh tra tinh két qua cong tac thanh tra, kiém tra, tlep dan, giai quyét
khiéu nai, t6 cdo; phong chong tham nhiing thudc tham quyén quan 1y nha nudc
cua Ban Dan tdc.

V. Phan cong phu trach dia ban:

1. Huyén Lam Binh: Pong chi Ma Anh Diing

2. Huyén Na Hang: Pong chi Nguyén Kim Tudng

3. Huyén Chiém Hoa: Déng chi Vii Thi Thanh, Quan Huong Hién

4. Huyén Yén Son: Pong chi Lé Pang Hanh

5. Huyén Ham Yén: Dong chi Ha Thi Thuly, Hoang Manh Diing

6. Huyén Son Duong: Pdng chi Ta Qudc Hoan

7. TP Tuyén Quang: Pong chi Nguyén Thi Hong Van.

Thong bao nay thay cho thong bao sé 05/TB-BDT ngay 10/02/2023 cia
Ban Dan toc.

Trén day la phan cong nhiém vu cho cac Trudéng phong, Pho Trudng phong
va chuyén vién thugc Ban Dén toc tinh nam 2024. Cong churc, nguoi lao dong
nghiém tac trién khai thuc hién céc nhiém vu duoc giao. Trong qua trinh trién

khai thyc hién c6 kho khan, vuong mac phan 4nh Vin phong Ban dé bao cao lanh
dao Ban xem xé&t, di€u chinh cho phu hop./.

Noi nhdn:

- Lanh dao Ban Dan tdc;

- Cong chuc, nguoi lao dong thudc Ban;
- Phong Dan tdc cac huyén;

- VP HDND&UBND thanh phd;

- Luu: VT, VP (Thanh).

Ma Quang Hiéu
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